DERSHANE AÇMA İZNİNİN VERİLMESİNDE İSTENEN BELGELER
	Sıra No
	
	Var
	Yok

	1. 
	Kurum açacaklar için başvuru (EK-1) formu (ÖÖKY’nin 5/2-a maddesi).
	
	

	2. 
	26/9/2004 tarihli ve 5237 sayılı Türk Ceza Kanununun 53 üncü maddesinde belirtilen süreler geçmiş olsa bile; kasten işlenen bir suçtan dolayı bir yıl veya daha fazla süreyle hapis cezasına ya da affa uğramış olsa bile devletin güvenliğine karşı suçlar, Anayasal düzene ve bu düzenin işleyişine karşı suçlar, millî savunmaya karşı suçlar, devlet sırlarına karşı suçlar ve casusluk, zimmet, irtikâp, rüşvet, hırsızlık, dolandırıcılık, sahtecilik, güveni kötüye kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat karıştırma, edimin ifasına fesat karıştırma, suçtan kaynaklanan mal varlığı değerlerini aklama veya kaçakçılık ve aynı Kanunun Cinsel Dokunulmazlığa Karşı Suçlar başlıklı İkinci Kısmının Altıncı Bölümünde düzenlenen maddelerde yer alan suçlardan mahkûm edilmemiş olduğuna dair yazılı beyanı. (ÖÖKY’nin 5/2-b maddesi).
	
	

	3. 
	Kurucu tüzel kişi ise kuruluş amaçları içinde özel öğretim kurumu işletmeciliği yapılacağına ilişkin ifadenin de yer aldığı ve tüzel kişinin niteliğine göre Ticaret Sicil Gazetesinde yayımlanmış ana sözleşme, tüzük ya da vakıf senedi (ÖÖKY’nin 5/2-c maddesi). 
	
	

	4. 
	Kurucu temsilcisinin kurumu açma, kapatma, devir ve benzeri işlemleri yürütme yetkisine sahip olduğunun belirlendiği yönetim kurulu kararının millî eğitim müdürlüğünce onaylı örneği. (ÖÖKY’nin 5/2-ç maddesi). 
	
	

	5. 
	Binanın kurum açılacak kat veya katları için ayrı ayrı ve üç adet 35x50 cm veya A3 ebadında kâğıtlara çizilmiş yerleşim planının millî eğitim müdürlüğünce onaylı örneği. (ÖÖKY’nin 5/2-d maddesi).
	
	

	6. 
	Resmî benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile Bakanlıkça onaylanarak uygulamaya konulmuş öğretim programı ve haftalık ders çizelgesi bulunmayan kurumlar için; Bakanlıkça onaylanmak üzere üç nüsha öğretim programı taslağı, haftalık ders çizelgesi taslağı ve CD’si. (ÖÖKY’nin 5/2-g maddesi).
	
	

	7. 
	Yönetici çalışma izin teklifi ve kurum öğretime başlamadan önce nitelikleri de belirtilen gerekli tüm personele ilişkin çalışma izin tekliflerinin yapılacağına dair kurucunun yazılı beyanı. (ÖÖKY’nin 5/2-ğ maddesi).
	
	

	8. 
	Kurum binası kurucuya ait ise tapu senedi örneği; kiralık ise en az bir yıllık kira sözleşmesinin aslı veya millî eğitim müdürlüğünce onaylı örneği (ÖÖKY’nin 5/2-h maddesi).
	
	

	9. 
	Kurum açılacak binanın sağlam ve dayanıklı olduğuna ilişkin; çevre ve şehircilik il müdürlükleri, yapının proje müellifleri ya da yetkili serbest proje büroları veya üniversitelerin ilgili bölümlerince düzenlenen teknik rapor. Ancak; 6/3/2007 tarihinden sonra Deprem Bölgelerinde Yapılacak Binalar Hakkındaki Yönetmeliğe göre yapı denetim firmaları denetiminde özel öğretim kurumu olarak yapılmış ve yapı inşaat ruhsatı bulunan binalardan sağlam ve dayanıklı olduğuna ilişkin belge istenmez. (ÖÖKY’nin 5/2-k maddesi).
	
	

	10. 
	Kurum açılacak binanın ve çevresinin sağlık yönünden uygun olduğuna ilişkin il sağlık müdürlüğünce düzenlenen rapor (ÖÖKY’nin 5/2-l maddesi).
	
	

	11. 
	Kurum açılacak binada yangına karşı ilgili mevzuatına göre gerekli önlemlerin alındığına ilişkin itfaiye müdürlüğünce düzenlenen rapor (ÖÖKY’nin 5/2-m maddesi).
	
	


DERSHANE AÇMA İZNİNİN VERİLMESİNDE İL EĞİTİM DENETMENİNCE HAZIRLANACAK RAPORDA YER VERİLMESİ GEREKEN HUSUSLAR
	Sıra No
	

	1. 
	Umuma açık yerler ve içkili yerler ile kursun aynı binada bulunmaması zorunludur. (Umuma Açık Yerler ve İçkili Yerler İle Resmî Veya Özel Öğretim Kurumları Arasındaki Uzaklıkların Belirlenmesine Dair Yönetmelik 5.maddesi).

	2. 
	Kuruma verilecek ismin, 1739 sayılı Kanunda belirtilen Türk millî eğitiminin genel ve özel amaçları ile temel ilkeleri doğrultusunda kurumun amacına ve düzeyine uygun ve belli bir anlam taşıyan ad verilir. (ÖÖKY madde:7/1)

	3. 
	Dershanelerde, kurumun girişinde temiz, düzenli ve kolayca görülebilecek en uygun yerde Atatürk köşesi oluşturulur. (ÖÖKY madde:8)

	4. 
	Kurum olarak kullanılmak istenen binalarda yapılan incelemelerde; 5580 sayılı Özel Öğretim Kurumları Kanunu ve Millî Eğitim Bakanlığı Özel Öğretim Kurumları Yönetmeliği ile bu Yönergede
belirtilen esaslar doğrultusunda açılması istenen kurumun tür ve düzeyi, (Standartlar Yönergesinin 5/1 maddesi).

	5. 
	Kurumda kaç öğrenci/katılımcı/kursiyerin eğitim öğretim görebileceğine ilişkin kontenjan tespiti, (Standartlar Yönergesinin 5/1 maddesi).

	6. 
	Öğrenci/katılımcı/kursiyerlerin sağlıklı bir ortamda eğitim ve öğretim görmelerine yardım edici etkenler dikkate alınarak, inceleme raporları düzenlenir. (Standartlar Yönergesinin 5/1 maddesi).

	7. 
	Kurumun; bütün birimleri aynı binanın birbirine bitişik daire veya bitişik alt ve üst katlarında ya da bitişik binaların birbirine bağlantılı aynı katlarında yahut aynı bahçe içerisinde tamamı kuruma ait binalarda olması gerekir (ÖÖKY’nin 11/ç maddesi).

	8. 
	Dershanelerde bulunması gereken bölümler:
1- Müdür odası: En az 10 m2 olmalıdır.
2- Müdür yardımcısı odası: (Kontenjanı 400 den fazla olan dershanelerde) En az 10 m2 olmalıdır.
3- Öğretmenler odası: 8 öğretmene kadar en az 12 m2 olmalıdır. 8’den fazla her öğretmen için 1,5 m2 yer ilâve edilir.
4- Derslikler: En az altı derslik olmalı ve derslikler en az 20’şer m² olmalıdır. En çok 30 öğrenciye bir derslik olacak şekilde planlanır.
5- Tuvalet ve lavabolar:
a) Her 30 öğrenci için bir tuvalet ve lavabo,
b) 30 öğretmene kadar bir tuvalet ve lavabo ayrılır.
30’dan fazla öğretmeni olan dershanelerde, her 30 öğretmen için bir tuvalet ve lavabo ayrılır. Tuvalet ve lavabolar kurumda öğrenim gören kız ve erkek öğrenciler ile bayan ve bay öğretmenler için ayrı ayrı düzenlenir.
Dershanede bedensel özürlü bireylerin kullanımına uygun şekilde düzenlenmiş bir tuvalet ve lavabo bulunur.
6- Teneffüshane: Bina içinde bağımsız bir bölüm hâlinde olabileceği gibi ayrı ayrı bölümlerden de meydana gelebilir. Toplam teneffüshane alanı olarak derslik, kütüphane, laboratuvar, yönetim, eğitim ve öğretime ayrılan diğer alanlar dışındaki yerler kabul edilir.
7- Rehberlik, ölçme değerlendirme odası: İhtiyaca cevap verecek büyüklükte olmalıdır.
8- Kitaplık

	9. 
	Dershanelerde bulunması gereken araç ve gereçler (Standartlar Yönergesinin; 32 ve 33. maddeleri)


DERSHANE YERLEŞİM VE KONTENJAN DEĞİŞİKLİĞİNDE İSTENEN BELGELER
	Sıra No
	
	Var
	Yok

	
	(Kuruma Bina, Blok veya Kat İlavesi Yapmak Suretiyle Kontenjan Değişikliği Yapılacaksa) 
	
	

	1. 1
	Yerleşim ve kontenjan değişikliği dilekçesi
	
	

	2. 2
	Binanın kurum açılacak kat veya katları için ayrı ayrı üç adet 35x50 cm veya A3 ebadında kâğıtlara çizilmiş yerleşim planının millî eğitim müdürlüğünce onaylı örneği. (ÖÖKY’nin 5/2-d maddesi)
	
	

	3. 3
	Kurum binası kurucuya ait ise tapu senedi örneği; kiralık ise en az bir yıllık kira sözleşmesinin aslı veya millî eğitim müdürlüğünce onaylı örneği (ÖÖKY’nin 5/2-h maddesi). 
	
	

	4. 4
	Kurum açılacak binanın sağlam ve dayanıklı olduğuna ilişkin; çevre ve şehircilik il müdürlükleri, yapının proje müellifleri ya da yetkili serbest proje büroları veya üniversitelerin ilgili bölümlerince düzenlenen teknik rapor. Ancak; 6/3/2007 tarihinden sonra Deprem Bölgelerinde Yapılacak Binalar Hakkındaki Yönetmeliğe göre yapı denetim firmaları denetiminde özel öğretim kurumu olarak yapılmış ve yapı inşaat ruhsatı bulunan binalardan sağlam ve dayanıklı olduğuna ilişkin belge istenmez. (ÖÖKY’nin 5/2-k maddesi). 
	
	

	5. 5
	Kurum açılacak binanın ve çevresinin sağlık yönünden uygun olduğuna ilişkin il sağlık müdürlüğünce düzenlenen rapor (ÖÖKY’nin 5/2-l maddesi).
	
	

	6. 6
	Kurum açılacak binada yangına karşı ilgili mevzuatına göre gerekli önlemlerin alındığına ilişkin itfaiye müdürlüğünce düzenlenen rapor (ÖÖKY’nin 5/2-m maddesi).
	
	

	
	(Mevcut Binada Değişiklik Yapmak Suretiyle Kontenjan Değişikliği Yapılacaksa)
	
	

	1. 1
	Yerleşim ve kontenjan değişikliği dilekçesi
	
	

	2. 2
	Binanın kurum açılacak kat veya katları için ayrı ayrı üç adet 35x50 cm veya A3 ebadında kâğıtlara çizilmiş yerleşim planının millî eğitim müdürlüğünce onaylı örneği. (ÖÖKY’nin 5/2-d maddesi)
	
	

	3. 3
	Kurum açılacak binanın sağlam ve dayanıklı olduğuna ilişkin; çevre ve şehircilik il müdürlükleri, yapının proje müellifleri ya da yetkili serbest proje büroları veya üniversitelerin ilgili bölümlerince düzenlenen teknik rapor. Ancak; 6/3/2007 tarihinden sonra Deprem Bölgelerinde Yapılacak Binalar Hakkındaki Yönetmeliğe göre yapı denetim firmaları denetiminde özel öğretim kurumu olarak yapılmış ve yapı inşaat ruhsatı bulunan binalardan sağlam ve dayanıklı olduğuna ilişkin belge istenmez. (ÖÖKY’nin 5/2-k maddesi). 
	
	

	4. 4
	Kurum açılacak binanın ve çevresinin sağlık yönünden uygun olduğuna ilişkin il sağlık müdürlüğünce düzenlenen rapor (ÖÖKY’nin 5/2-l maddesi).
	
	

	5. 5
	Kurum açılacak binada yangına karşı ilgili mevzuatına göre gerekli önlemlerin alındığına ilişkin itfaiye müdürlüğünce düzenlenen rapor (ÖÖKY’nin 5/2-m maddesi).
	
	

	Not
	Değişiklik yapılmış binaya ait her kat için bir adet eski yerleşim planının müracaat dosyasında bulunması, böylece yapılan değişiklerin yeni yerleşim planı ile karşılaştırılması, hem denetmen hem de kontrol açısından inceleme komisyonu açısından faydalı olacaktır.
	
	


DERSHANE YERLEŞİM VE KONTENJAN DEĞİŞİKLİĞİNDE İL EĞİTİM DENETMENİNCE HAZIRLANACAK RAPORDA YER VERİLMESİ GEREKEN HUSUSLAR 
	Sıra No
	

	1. 
	Kuruma bina, blok veya kat ilavesi yapmak suretiyle kontenjan değişikliği yapılacaksa; binanın, 6 ncı maddeye göre sadece değişen bölümlere bakılarak rapor düzenlenir (ÖÖKY’nin 17/1. Maddesi).

	2. 
	Mevcut binada değişiklik yapmak suretiyle kontenjan değişikliği yapılacaksa yönetmeliğin 6 ncı maddesi doğrultusunda rapor düzenlenir (ÖÖKY’nin 17/2. Maddesi).

	3. 
	Binada değişiklik yapılmadan genel kontenjana etki eden yerleşim planı değişikliklerine, Standartlar yönergesindeki hükümler dikkate alınarak, sadece değişen bölümler ile kurumun ortak alanlarına bakılarak rapor düzenlenir (ÖÖKY’nin 17/3. Maddesi).

	NOT
	Genel kontenjan, derslikler ve laboratuarlarda değişiklik yapılmaması şartıyla sadece kurum açma iznini veren merci tarafından belirlenen kurumun diğer bölümleri arasında yapılacak yerleşim planı değişiklikleri, Standartlar Yönergesinde belirlenecek standartlar dikkate alınarak kurum müdürlüğünce yapılır. Değişiklik yapılan yerleşim planının bir örneği kurum açma iznini veren mercie gönderilir (ÖÖKY’nin 17/4. Maddesi). 


DERSHANE NAKLİNDE İSTENEN BELGELER
	Sıra No
	
	Var
	Yok

	1. 
	Kurum nakli dilekçesi (Mevcut binadaki araç gereci yeni binaya taşıyacağına ve eksik araç gereci tamamlayacağına dair kurucunun yazılı beyanı)
	
	

	2. 
	Binanın kurum açılacak kat veya katları için ayrı ayrı üç adet 35x50 cm veya A3 ebadında kâğıtlara çizilmiş yerleşim planının millî eğitim müdürlüğünce onaylı örneği. (ÖÖKY’nin 5/2-d maddesi)
	
	

	3. 
	Kurum binası kurucuya ait ise tapu senedi örneği; kiralık ise en az bir yıllık kira sözleşmesinin aslı veya millî eğitim müdürlüğünce onaylı örneği (ÖÖKY’nin 5/2-h maddesi). 
	
	

	4. 
	Kurum açılacak binanın sağlam ve dayanıklı olduğuna ilişkin; çevre ve şehircilik il müdürlükleri, yapının proje müellifleri ya da yetkili serbest proje büroları veya üniversitelerin ilgili bölümlerince düzenlenen teknik rapor. Ancak; 6/3/2007 tarihinden sonra Deprem Bölgelerinde Yapılacak Binalar Hakkındaki Yönetmeliğe göre yapı denetim firmaları denetiminde özel öğretim kurumu olarak yapılmış ve yapı inşaat ruhsatı bulunan binalardan sağlam ve dayanıklı olduğuna ilişkin belge istenmez. (ÖÖKY’nin 5/2-k maddesi). 
	
	

	5. 
	Kurum açılacak binanın ve çevresinin sağlık yönünden uygun olduğuna ilişkin il sağlık müdürlüğünce düzenlenen rapor (ÖÖKY’nin 5/2-l maddesi).
	
	

	6. 
	Kurum açılacak binada yangına karşı ilgili mevzuatına göre gerekli önlemlerin alındığına ilişkin itfaiye müdürlüğünce düzenlenen rapor (ÖÖKY’nin 5/2-m maddesi).
	
	


DERSHANE NAKLİNDE İL EĞİTİM DENETMENİNCE HAZIRLANACAK RAPORDA YER VERİLMESİ GEREKEN HUSUSLAR 
	Sıra No
	

	1. 
	ÖÖKY’nin 16. Maddesine istinaden; Aynı yönetmeliğin 5/2-d,h,k,l ve m maddelerine göre işlem yapılır.

	2. 
	Kurumun girişinde temiz, düzenli ve kolayca görülebilecek en uygun yerde Atatürk köşesi oluşturulur. (ÖÖKY madde:8)

	NOT
	Kurumun açılış onayı (Açılıştan sonra değişiklik yapılmışsa en son alınan onay )


DERSHANE AÇMA İZNİ VE PROGRAM İPTALİ, KURUMUN KAPATILMASI İLE İLGİLİ YAPILMASI GEREKEN İŞLEMLER
	Sıra No
	

	1. 
	Kurum açma izni verilen kurumlarda iki yıl içinde öğretime başlamayan ile amacı dışında kullanıldığı tespit edilen kurumun, kurum açma izinleri iptal edilir (ÖÖKK’nun 7. maddesi).

	2. 
	Bir dershanenin kurucusu; millî eğitim müdürlüğüne, eğitim personeli ve diğer personel ile öğrenci veya kursiyerlere en az üç ay önce yazılı olarak bildirmek şartıyla gerekçesi kurum açma izni veren merci tarafından uygun bulunan kurumları öğretim yılı sonunda kapatabilir (ÖÖKK’nun 7. maddesi ve ÖÖKY’nin 20/1. maddesi).

	3. 
	Kurum, valilikçe yapılacak inceleme sonucunda kurumda öğrenim gören öğrenci veya kursiyer bulunmadığı, eğitim personeli ve diğer personelin özlük ve benzeri hakları açısından ilişiğinin kalmadığı ve kurum açma izni veren merci tarafından da uygun görüldüğünde, öğretim yılı sonu veya dönem sonundan önce de kapatılabilir (ÖÖKK’nun 7. maddesi ve ÖÖKY’nin 20/2. maddesi).

	4. 
	Kurucunun isteği üzerine özel öğretim kurumlarında uygulanan programlardan birinin iptali için; il millî eğitim müdürlüklerince o programda kayıtlı öğrenci bulunmadığı ve iptalinde sakınca olmadığına ilişkin düzenlenecek rapora göre kurum açma izni veren merci tarafından program iptal edilir (ÖÖKK’nun 7. maddesi ve ÖÖKY’nin 20/3. maddesi).

	5. 
	Kapanan veya kapatılan kurum; yönetici, öğretmen ve öğrencilerle ilgili bütün defterlerini, dosyalarını ve diğer evrakını ilgili valiliğe devir ve teslim etmeye mecburdur. Devir ve teslimden kaçınan veya bu görevi savsaklayan kurucu veya kurucu temsilcisi hakkında 5326 sayılı Kabahatler Kanununun 32 nci maddesi uygulanır (ÖÖKK’nun 7. maddesi ve ÖÖKY’nin 23/2. maddesi ).


DERSHANEDE DEVİR VE KURUCU TEMSİLCİSİ DEĞİŞİKLİĞİNDE İSTENEN BELGELER
	Sıra No
	
	Var
	Yok

	1. 
	Yeni kurucu gerçek kişi ise yeni kurucuya, tüzel kişi ise kurucu temsilcisine ait Yönetmeliğin 5 inci maddesinde sayılan belgeler (ÖÖKY’nin 14/1-a maddesi).
	
	

	2. 
	Eğitim personeli ile diğer personelin görevlendirme teklifleri ve yenilenen iş sözleşmeleri (ÖÖKY’nin 14/1-b maddesi).
	
	

	3. 
	Kurumun borç ve alacaklarının vadesi gelmemiş olanlar da dâhil olmak üzere, kurumu devralan kişi veya tüzel kişiler tarafından mı, kurumu devreden kişi veya tüzel kişilerce mi üstlenildiğini de gösterir noterlikçe düzenlenen devir senedi (ÖÖKY’nin 14/1-c maddesi). 
	
	

	4. 
	Kurum binası kurucuya ait ise tapu senedi örneği; kiralık ise en az bir yıllık kira sözleşmesinin aslı veya millî eğitim müdürlüğünce onaylı örneği (ÖÖKY’nin 14/1-ç maddesi). 
	
	

	5. 
	Bir arada bulunan kurumlardan herhangi birinin devrinde, her kurumun Standartlar Yönergesinde belirtilen bölümlerin tamamının bulunduğunu, ikiden fazla bir arada bulunan kurumların devrinde ise devri yapılmayan kurumların bir arada faaliyette bulunma şartlarını taşıdığını gösterir yerleşim planı (ÖÖKY’nin 15/1-d maddesi). 
	
	

	6. 
	Kurucusu tüzel kişilik olan kurumlarda kurucu temsilcisi değişikliği yapılırken; kurucu temsilcisi değişikliğine ait yönetim kurulu kararı, kurucu temsilcisine ait bu Yönetmeliğin 5 inci maddesinde sayılan belgeler istenir (ÖÖKY’nin 14/6-a,b maddeleri).
	
	

	7. 
	Özel öğretim kurumu kurucusu olan şirketin türünün değiştirilmesi ve bu değişikliğin Ticaret Sicil Gazetesinde yayımlanması hâlinde kurucu temsilcisi, devir senedi dışında yukarıdaki belgelerle birlikte valiliğe müracaat eder (ÖÖKY’nin 14/4 maddesi). 
	
	

	NOT
	Kurumun devir işlemleri, yukarıda belirtilen belgelerin uygun görülmesi hâlinde il eğitim denetmeni raporu düzenlenmeden kurum açma izni ile iş yeri açma ve çalışma ruhsatı veren merciin izni ile beş iş günü içinde yapılır. (ÖÖKY’nin 14/2 maddesi).
	
	


NOT: MEB Özel Öğretim Kurumları Standartlar Yönergesinin “Birinci Bölüm-Genel Hükümler” Başlığı altında yer alan 1-13 maddeler ile “Onbirinci Bölüm-Son Hükümler” Başlığı altındaki 32-38 maddeleri tüm özel öğretim kurumlarını kapsamakta olup tüm iş ve işlemlerde bu bölümlerin de dikkate alınması esastır.
