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                      OKULLAR DIŞINDAKİ ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARINDA GÖREVLİ






YÖNETİCİ TEFTİŞ FORMU





	Kurumun Bulunduğu İl/İlçe
	
	En Son Mezun Olduğu Okul
	

	Kurumun Adı
	
	Kıdemi 
	

	Kurum Türü
	
	Branşı 
	

	Yöneticinin Adı ve Soyadı
	
	Varsa Girdiği Ders
	


	T.C.  No
	
	Varsa Girdiği Ders Saati Sayısı
	

	Görevi
	
	Teftiş Edilen Ders / Grup
	

	Yöneticiliğe Başladığı Tarih
	
	Teftiş Tarihi
	

	Atama Tarih ve Sayısı
	
	
	


DEĞERLENDİRİLEN HUSUSLAR

	A) FİZİKİ DURUM

	1
	Kurum için binanın yeterliliği, mevcut yerleşimin en son onaylı yerleşim planına uygunluk durumu,

	2
	Kurum türüne göre araç gereç donanımı ve temizlik durumu,

	3
	Atatürk köşesi ile dersliklerdeki Türk Bayrağı, İstiklal Marşı, Atatürk’ ün Gençliğe Hitabesinin mevzuatına uygun olarak düzenlenme durumu,

	4
	Yangından koruma ve sivil savunma önlemlerini alma durumu,

	B) EĞİTİM ÖĞRETİM DURUMU

	1
	Kurumun misyon ve vizyonunun belirleme çalışmaları, çalışmaların bunlara uygunluğu,

	2
	Uygulanan programların, öğretime başlama onayında belirtilen programa uygunluğu, 

	3
	Dönem ve ders planlarını zamanında hazırlama,  onaylatma ve uygulama durumu,

	4
	Eğitim öğretim çalışmalarının öğretim programına uygun olarak planlanıp uygulanma başarısı,  

	5
	Kurumda gerekli kurulların oluşturulması, periyodik toplantıları yapma ve nöbet hizmetlerini yürütme başarısı.

	6
	Öğrenci / Kursiyer başarısını ölçme ve değerlendirme yöntem ve etkinliklerini uygulama başarısı.

	C)YÖNETİM DURUMU

	1
	Yöneticiler arasında işbölümü yapma, planlama ve uygulama durumu,

	2
	Kurumdaki öğretmen ve personel ile işbirliği yapma, izleme, geliştirme ve değerlendirme başarısı.

	3
	Kurumda görevli personelin adaylık, gizli sicil ve özlük hakları ile ilgili iş ve işlemleri yürütme başarısı.

	4
	Kendini yetiştirme, mevzuatı izleme, uygulama başarısı.

	5
	Derse giriyor ise, derse hazırlık, planlama, uygulama, öğrencileri yetiştirme başarısı.

	D)  BÜRO İŞLERİ

	1
	Kurumda bulunması gereken defter, dosya ve kayıtların tutulması, yazışmaların zamanında ve desimal sisteme göre yapılmasındaki başarısı.

	2
	Öğrenci / Kursiyer, kayıt-kabul, devam/devamsızlık işlerini takip etme, bu konudaki rehberlik işlemlerini yürütme başarısı.

	3
	Dönem/Yıl sonu iş ve işlemlerinin yapılma başarısı.

	4
	Geçmiş yıllara ait evrakların arşivlenme işlerini yapma başarısı.

	5
	Bilgisayar kullanımı ve internetten faydalanma başarısı

	Görüş ve Öneriler



	E) DEĞERLENDİRME

	
	BÖLÜM
	A
	B
	C
	D
	TOPLAM

	
	Puan Değeri
	10
	50
	20
	20
	100

	
	Başarı Puanı
	
	
	
	
	

	
	Başarı Derecesi
	
	
	
	
	









UYGUNDUR








.....  / .... / 2012


      …………………………                    ………………….


  

      …………
       İl  Eğitim  Denetmeni          İl Eğitim Denetmeni



               …Grup Başkanı




                                                           Resmi Mühür ve İmza
