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T.C.

MARDİN VALİLİĞİ

İl Milli Eğitim Müdürlüğü 

KURUM TEFTİŞ RAPORU

	(Özel Öğretim Kurumları Hariç)Teftiş Edilen Kurum ve Telefon No
	Derik / …….. Ortaokulu, 0482 ….

	Teftişin Başladığı Tarih
	* / * / 2013

	Teftişin Bitirildiği Tarih
	* / * / 2013

	Kurumun Son Genel Teftiş Tarihi
	*/ */ 2012

	Kurum Müdürünün Adı Soyadı, T.C. No
	

	Bina Mülkiyetinin Kime Ait Olduğu
	İl özel idaresi / Köy Tüzel Kişiliği

	Lojman Sayısı ve Durumu
	1  (Kullanılıyor)

	Isınma, Aydınlanma, 

Su ve Kanalizasyon Durumu
	Sobalı / kaloriferli, Elektrikli. 

Şebeke suyu ve kanalizasyon vardır

	Özel Derslik, Lâboratuar ve Atölyelerin Durumu
	1 Ana sınıfı, 1 Müzik dersliği, 1 Bilişim Teknolojileri dersliği, 1 Y. Dil dersliği, 1 Fen ve Teknoloji Laboratuarı, 2 Teknoloji ve Tasarım dersliği vardır.

	Kitaplık ve Okuma Salonu Durumu
	Kütüphane ve Sınıf kitaplıkları var

	Spor Salonu, Oyun Alanı ve Spor Tesisleri
	1 Çok amaçlı salon, 1 konferans salonu var. Bahçe oyun alanı olarak kullanılıyor, futbol, basketbol, voleybol tesisleri var.

	Öğretim Şekli
	İkili öğretim / Normal Öğretim

	Okutulan Yabancı Diller
	İngilizce

	Mevcut Bölümlerin Sayısı ve Yeterlik Durumu
	31 derslik, 4 idare, 2 öğretmen, 1 rehberlik, 

1 spor, 1 soyunma, 1 arşiv, 1 memur odası, 1 depo, 1 kalorifer dairesi, 1 kantin ve tuvaletler vardır. Yeterlidir.

	Açık Geçen Dersler
	Yoktur

	Kadrolu Yönetici Sayısı
	6 ( 1 Müdür, 1 Md. Baş. yrd. 4 Md. yardımcısı )

	Kadrolu Öğretmen Sayısı
	50 ( + 3 ücretli, 2 sözleşmeli, 2 Geçici görevli ) öğretmen vardır.

	Memur ve Hizmetli Sayısı ( Kadrolu / Sözleşmeli )
	1 Kadrolu memur, 1 kadrolu hizmetli (+ 2 ücretli hizmetli) vardır.

	Öğrenci Sayısı
	Yatılı
	Gündüzlü
	Genel Toplam

	
	K
	E
	K
	E
	K
	E
	T

	
	Devam Eden
	x
	x
	1100
	1134
	1100
	1134
	2234

	
	Devamsız
	x
	x
	2
	1
	2
	1
	3

	Yapılış tarihi: 03.03.2013


DERİK / …………… ORTAOKULU KURUM TEFTİŞ RAPORU

1 ) FİZİKÎ DURUM:

 

Bahçenin  ihata duvarı ile çevrili olduğu,

Bahçede  ihata duvarının yapılması için girişimde bulunulması, 

Kurum Tabelâsının Yönetmeliğe uygun olarak hazırlanıp, binanın ön yüzüne asıldığı, 

Kurum Tabelâsının Yönetmeliğe uygun olarak hazırlanıp, binanın ön yüzüne asılması, 

Okul mührü ve beratının olduğu,

Okul mührü ve beratının sağlanması konusunda girişimde bulunulması,

Okul tapusunun; bağış senedinin; binaya ait onaylı yerleşim plânları ve belgelerin birer örneğinin okulda ayrı bir dosyada saklandığı,
 Okul tapusunun; bağış senedinin; binaya ait onaylı yerleşim plânları ve belgelerin birer örneğinin okulda ayrı bir dosyada saklanması,

İlkokul ve Ortaokulun aynı anda tek binada eğitim gören öğrenciler için tuvalet, lavabo, koridor, giriş çıkış kapıları ve bahçenin ayrıldığı,
İlkokul ve Ortaokulun aynı anda tek binada eğitim görmeleri durumunda tuvalet, lavabo, koridor, giriş çıkış kapıları ve bahçenin ayrılması

Bahçenin oyun sportif faaliyetler için düzenlendiği,
Bahçenin oyun sportif faaliyetler için düzenlenmesi

Bahçede ağaçlandırma çalışmaları yapılarak korunması için tedbir alındığı, 

Bahçede ağaçlandırma çalışmaları yapılarak korunması için tedbir alınması, 

Okul  bahçesine, koridorlara ve sınıflara çöp kutularının konulduğu,
Okul  bahçesine, koridorlara ve sınıflara çöp kutularının konulması,

Kat yerleşim plânlarının, bölüm levhalarının asıldığı,

Kat yerleşim plânlarının, bölüm levhalarının asılması, 

Okul binasının tamir ve bakım işlerinin yapılmasının sağlandığı
Okul binasının tamir ve bakım işlerinin yapılmasının sağlanması,

Türk Bayrağının sürekli asılı bulundurulduğu; saklanma, bakım ve kullanımına dair uygulamaların mevzuatına göre yapıldığı, 
Türk Bayrağının sürekli asılı bulundurulması; saklanma, bakım ve kullanımına dair uygulamaların mevzuatına göre yapılması,

Eğitim Bölgesi okullarıyla iş birliğine gidilerek imkânların birlikte kullanımı için plânlama yapıldığı,
Eğitim Bölgesi okullarıyla iş birliğine gidilerek imkânların birlikte kullanımı için plânlama yapılması
 Okulun tarihçesinin hazırlanarak okul girişinde herkesin görebileceği bir yere asıldığı, 
Okulun tarihçesinin hazırlanarak okul girişinde herkesin görebileceği bir yere asılması,

Okul Koridorunda Atatürk Köşesi, Türk büyükleri ve tarihine ait resimler,  Okul Tarihçesi, Personel Albümü, Haftalık Ders Programı, Zaman Çizelgesi, eğitici söz ve yazılar, Okul Gazetesi, tören ve etkinliklere ait yazı ve resimler, Trafik Panosu, Öğrenci Nöbet Çizelgesi ve Talimatı, Sivil Savunma Bilgi Levhaları, Yangın Köşesi ve talimatının asıldığı,
Okul Koridorunda Atatürk Köşesi, Türk büyükleri ve tarihine ait resimler,  Okul Tarihçesi, Personel Albümü, Haftalık Ders Programı, Zaman Çizelgesi, eğitici söz ve yazılar, Okul Gazetesi, tören ve etkinliklere ait yazı ve resimler, Trafik Panosu, Öğrenci Nöbet Çizelgesi ve Talimatı, Sivil Savunma Bilgi Levhaları, Yangın Köşesi ve talimatının asılması,

Okul koridorlarında ve sınıflarda öğrenci faaliyetlerinin sergileneceği yeteri kadar panonun bulundurulduğu,
Okul koridorlarında ve sınıflarda öğrenci faaliyetlerinin sergileneceği yeteri kadar panonun bulundurulması

Yangın tüplerinin olduğu ve yetkili bir firmaya yangın tüplerinin yılda bir  genel bakımının yaptırılıp, 4 yıl sonra da tozunun değiştirildiği, 
Yangın tüpleri bulundurulması ve yetkili bir firmaya yangın tüplerinin yılda bir  genel bakımının yaptırılıp, 4 yıl sonra da tozunun değiştirilmesi,

Öğretmenler odası, depo, arşiv, kalorifer dairesinin donanım ve düzeninin sağlandığı,

Öğretmenler odası, depo, arşiv, kalorifer dairesinin donanım ve düzeninin sağlanması,

Kulüp çalışma sınıflarının belirlendiği,
Kulüp çalışma sınıflarının belirlenmesi,

Tuvaletlerde sürekli olarak su, sıvı/katı sabun ve ayna bulundurulduğu temizliğinin periyodik olarak yapıldığı

Tuvaletlerde sürekli olarak su, sıvı/katı sabun ve ayna bulundurulması, temizliğinin periyodik olarak yapılması

Su deposunun bulunduğu, temizlik ve bakımının periyodik olarak yapıldığı,

Su deposu bulundurulması, temizlik ve bakımının periyodik olarak yapılması,

Kaloriferi yakan kişinin belgesinin olduğu

Kaloriferi yakan kişinin eğitim almasının sağlanması,

Elektrik tesisatının yıllık bakım raporunun tutulduğu, elektrik plânının  ana dağıtım panosunun yanına asıldığı, katlardaki sigortalara ait oldukları yerleri gösteren etiketlerin yapıştırıldığı, 

Elektrik tesisatının yıllık bakım raporunun tutulması, elektrik plânının  ana dağıtım panosunun yanına asılması, katlardaki sigortalara ait oldukları yerleri gösteren etiketlerin yapıştırılması, 

Hizmetlilere görevlerinin yazılı olarak bildirildiği,
Hizmetlilere görevlerinin yazılı olarak bildirilmesi,

Okul çevresi ve bölümlerinin günlük ve genel temizliğinin yapıldığı,
Okul çevresi ve bölümlerinin günlük ve genel temizliğinin daha iyi yapılması,

Acil Durum Ekiplerinin kurulduğu; acil çıkışların belirtildiği,
Acil Durum Ekiplerinin kurulması; acil çıkışların belirtilmesi,

yıllık baca temizliğinin yaptırılarak tutanağının dosyalandığı, 
yıllık baca temizliğinin yaptırılarak tutanağının dosyalanması, 


Sivil Savunma ekiplerinin kurulduğu,
 Sivil Savunma ekiplerinin kurulması,

 Koruyucu Güvenlik Önlemlerinin alındığı,
 Koruyucu Güvenlik Önlemlerinin alınması,

Sivil Savunma Dosyası hazırlanıp yazıların dosyalandığı,
 Sivil Savunma Dosyası hazırlanıp, yazıların dosyalanması,

İkaz ve alarm işaretlerinin uygun yere asıldığı,
 
İkaz ve alarm işaretlerinin uygun yere asılması,

28 Şubat’ta sivil savunma, 1–7 Mart’ta deprem tahliye tatbikatlarının yapıldığı,

28 Şubat’ta sivil savunma, 1–7 Mart’ta deprem tahliye tatbikatlarının yapılması; 

Ziyaretçi Defteri tutulduğu,
Ziyaretçi Defteri tutulması,

Karakola ve Milli Eğitim Müdürlüğüne 6 ayda bir okulda gece bekçisi olmadığına dair bilgi verildiği,
Karakola ve Milli Eğitim Müdürlüğüne 6 ayda bir okulda gece bekçisi olmadığına dair bilgi verilmesi,

İlk Yardım Dolabı ve ilkyardım malzemelerinin temin edildiği, 
İlk Yardım Dolabı ve ilkyardım malzemelerinin temin edilmesi,

Laboratuarın, bilişim teknolojileri sınıfının, ders araçları odasının, spor odasının düzenlendiği, talimatlarının ve haftalık kullanım plânlarının asıldığı, 
Laboratuarın, bilişim teknolojileri sınıfının, ders araçları odasının, spor odasının düzenlenmesi, talimatlarının ve haftalık kullanım plânlarının asılması,

Kantinin tertip ve düzeninin sağlandığı, temizliğine dikkat edildiği, gıda güvenliği konusunda gerekli tedbirlerin alındığı, 
Kantinin tertip ve düzeninin sağlanması, temizliğine dikkat edilmesi, gıda güvenliği konusunda gerekli tedbirlerin alınması,

Koridor ve bürolara sigara içme yasağına dair levhaların asıldığı,,

Koridor ve bürolara sigara içme yasağına dair levhaların asılması,


Engelli ve ana sınıfı öğrencilerinin kullanımına uygun fizikî düzenlemelerin yapıldığı,

Engelli ve ana sınıfı öğrencilerinin kullanımına uygun fizikî düzenlemelerin yapılması,

Günlük-haftalık, aylık ve yıllık temizlik planı hazırlanarak buna uyulduğu, 
Günlük-haftalık, aylık ve yıllık temizlik planı hazırlanarak buna uyulması,

İlgili bölümlere Atatürk posteri, İstiklâl Marşı ve Gençliğe Hitabe levhalarının asıldığı,
 İlgili bölümlere Atatürk posteri, İstiklâl Marşı ve Gençliğe Hitabe levhalarının asılması, 

Öğretmen branş dersliklerinin hazırlandığı, 
Öğretmen branş dersliklerinin hazırlanması;

kulüplerin çalışacakları sınıfların belirlendiği,

kulüplerin çalışacakları sınıfların belirlenmesi,

Dersliklerde sınıf kitaplığı bulunduğu,

Dersliklerde sınıf kitaplığı bulundurulmasının sağlanması, 

Kaynak kitap kullanımı konusunda Bakanlık emirlerine uyulduğu,

Kaynak kitap kullanımı konusunda Bakanlık emirlerine uyulması, 

Okuldaki araç-gereç, elektrik, su, malzeme ve imkânların tasarruflu kullanılmasına çalışıldığı,
Okuldaki araç-gereç, elektrik, su, malzeme ve imkânların tasarruflu kullanılmasına çalışılması, 

Lojmanların tamirinin yapılması; hak sahiplerine usule uygun tahsis edildiği,

Lojmanların tamirinin yapılması; hak sahiplerine usule uygun tahsis edilmesi,

lojmanların elektrik ve su faturalarının düzenli olarak ödenmesinin sağlandığı, 
lojmanların elektrik ve su faturalarının düzenli olarak ödenmesinin sağlanması, 
Pansiyonun banyo, lâvabo, tuvalet, çamaşırhane, mutfak, yemekhane, bulaşık hane, garaj, yatakhane, revir, gıda ambarları, malzeme depoları, nöbetçi öğretmen odaları, etüt salonlarının amaçlarına uygun olarak düzenlenip kullanıldığı, 
Pansiyonun banyo, lâvabo, tuvalet, çamaşırhane, mutfak, yemekhane, bulaşık hane, garaj, yatakhane, revir, gıda ambarları, malzeme depoları, nöbetçi öğretmen odaları, etüt salonlarının amaçlarına uygun olarak düzenlenip kullanılması,

Bununla Birlikte: 

2 ) EĞİTİM ÖĞRETİM DURUMU: 

Okulda; demokratik, huzurlu bir yönetim tarzının benimsendiği; etkili bir disiplin anlayışının yerleştirildiği; iş birliği, sevgi, saygı ve hoşgörüye dayalı bir çalışma ortamı sağlandığı

 Okulda; demokratik, huzurlu bir yönetim tarzının benimsendiği; etkili bir disiplin anlayışının yerleştirilmesi; iş birliği, sevgi, saygı ve hoşgörüye dayalı bir çalışma ortamı sağlanması,
Okul Öğrenci Meclisinin Ekim ayı içinde kurulduğu; oluşturulan komisyonların her yarıyılda en az ikişer kez toplandığı, 
Okul Öğrenci Meclisinin Ekim ayı içinde kurulması; oluşturulan komisyonların her yarıyılda en az ikişer kez toplanması, 

sınıf içindeki görevlilerin seçimle belirlendiği, 
sınıf içindeki görevlilerin seçimle belirlenmesi, 

Öğretmen, personel ve öğrenciler tarafından kılık-kıyafet kurallarına uyulduğu,
Öğretmen, personel ve öğrenciler tarafından kılık-kıyafet kurallarına uyulması; çok açık yakalı elbise ile strech, kot ve benzeri pantolonlar giyilmemesi, 

 Okuldaki araç-gereç, elektrik, su, malzeme ve imkânların tasarruflu kullanılmasına çalışıldığu, Okuldaki araç-gereç, elektrik, su, malzeme ve imkânların tasarruflu kullanılmasına çalışılması,

 öğrencilere çevreyi, okul malzemelerini koruma ve tasarruflu kullanma bilincinin kazandırıldığı,

öğrencilere çevreyi, okul malzemelerini koruma ve tasarruflu kullanma bilincinin kazandırılması,
İlköğretim Kurumlarında TTK 25/06/2012 tarih ve 69 sayılı kararı ile kabul edilen İlköğretim Kurumları (İlkokul ve Ortaokul) haftalık ders çizelgesinin 5. sınıflarda uygulandığı, diğer sınıflarda 20.07.2010 tarih ve 75 sayılı karar ile kabul edilen haftalık ders çizelgesinin uygulandığı, 
İlköğretim Kurumlarında TTK 25/06/2012 tarih ve 69 sayılı kararı ile kabul edilen İlköğretim Kurumları (İlkokul ve Ortaokul) haftalık ders çizelgesinin 5. sınıflarda uygulanması, diğer sınıflarda 20.07.2010 tarih ve 75 sayılı karar ile kabul edilen haftalık ders çizelgesinin uygulanması,

Öğrenci kulüplerinin okul ve çevre şartları, öğretmenlerin sayı ve branşları ile öğrencilerin isteklerine uygun kurulduğu, 
Öğrenci kulüplerinin okul ve çevre şartları, öğretmenlerin sayı ve branşları ile öğrencilerin isteklerine uygun kurulması, 

 Öğrencilerin yapacakları toplum hizmeti ortaokulda 10 saat olarak planlanıp uygulandığı, 
Öğrencilerin yapacakları toplum hizmeti çalışmalarının ortaokulda 10 saat olarak planlanıp uygulanması,
Ortaokul 5. sınıf öğrencilerinin de kulüp seçtiği, ders dışı sosyal faaliyetlere ve toplum hizmeti çalışmalarına katıldıkları, sosyal etkinlik derslerine katılmadıkları,

Ortaokul 5. sınıf öğrencilerinin de kulüplere seçilmesi ders dışı sosyal faaliyetlere ve toplum hizmeti çalışmalarına katılmalarının sağlanması, ancak sosyal etkinlik derslerine katılmamaları,

Öğretmen Haftalık Ders Çizelgelerinin; öğretmenlerin tüm görevlerini gösterecek şekilde düzenlenerek, bütün sınıf ve branş öğretmenlerine verildiği, 
Öğretmen Haftalık Ders Çizelgelerinin; öğretmenlerin tüm görevlerini gösterecek şekilde düzenlenerek, bütün sınıf ve branş öğretmenlerine verilmesi, 

Seçmeli derslerin öğrencilerden dilekçe alarak  5. sınıfta en az 10 öğrencinin tercih ettiği ders ve derslerden 8  saat olarak belirlendiği(Temel Eğitim Genel Müd. 2012/37 sayılı genelge),

 Seçmeli derslerin öğrencilerden dilekçe alarak  5. sınıfta en az 10 öğrencinin tercih ettiği ders ve derslerden 8  saat olarak belirlenmesi (Temel Eğitim Genel Müd. 2012/37 sayılı genelge)

Sosyal Etkinliklerin, öğrenci kulüpleri ile toplum hizmeti çalışmaları şeklinde düzenlendiğ, faaliyetlerin, Sosyal Etkinlikler Kurulu ve okul müdürlüğünce onaylanarak uygulamaya konulduğu, 
Sosyal Etkinliklerin, öğrenci kulüpleri ile toplum hizmeti çalışmaları şeklinde düzenlenmesi; faaliyetlerin, Sosyal Etkinlikler Kurulu ve okul müdürlüğünce onaylanarak uygulamaya konulması,

Okul-Aile Birliğinin ilk toplantısında sosyal etkinliklerde görev alacak gönüllü velilerin seçildiği, Okul-Aile Birliğinin ilk toplantısında sosyal etkinliklerde görev alacak gönüllü velilerin seçilmesi,

İlk öğretmenler kurulunda belirli gün ve haftalardaki çalışmaların sınıf içi veya okul düzeyinde yapılmak üzere ayrıştırıldığı, okul çapında yapılacak etkinliklerde hangi kulüplerin görev alacağının belirlendiği, 
İlk öğretmenler kurulunda belirli gün ve haftalardaki çalışmaların sınıf içi veya okul düzeyinde yapılmak üzere ayrıştırılması, okul çapında yapılacak etkinliklerde hangi kulüplerin görev alacağının belirlenmesi,

Kulüp çalışması verilen öğretmenlerin öncelikle branş, sonra istek ve yeteneklerine uygun kulüplerde danışman olarak görev almalarının sağlandığı, 
Kulüp çalışması verilen öğretmenlerin öncelikle branş, sonra istek ve yeteneklerine uygun kulüplerde danışman olarak görev almalarının sağlanması, 

Sosyal Etkinlikler Yıllık Çalışma Plânının, yönetmelikteki Ek–3 çizelgeye göre hazırlandığıı; planda öğretmenler kurulunda kulübe verilen faaliyetler ile danışman öğretmenin branşı gereği yapılacak çalışmaların ve öğrencilerin istediği toplum hizmetlerinin yer aldığı, 
Sosyal Etkinlikler Yıllık Çalışma Plânının, yönetmelikteki Ek–3 çizelgeye göre hazırlanması; planda öğretmenler kurulunda kulübe verilen faaliyetler ile danışman öğretmenin branşı gereği yapılacak çalışmaların ve öğrencilerin istediği toplum hizmetlerinin yer alması,
Danışman öğretmenlerce her kulüp için bir çalışma dosyası düzenlendiği, faaliyetlere ait dokümanın, işlem sırasına göre, düzenli şekilde kulüp dosyasına takılıp denetime hazır halde tutulduğu, danışman dosyalarının öğretim yılı sonunda idareye verilerek ‘Sosyal Etkinlikler Dosyası’nda saklandığı,
Danışman öğretmenlerce her kulüp için bir çalışma dosyası düzenlenmesi, faaliyetlere ait dokümanın, işlem sırasına göre, düzenli şekilde kulüp dosyasına takılıp denetime hazır halde tutulması, danışman dosyalarının öğretim yılı sonunda idareye verilerek ‘Sosyal Etkinlikler Dosyası’nda saklanması,

Sosyal etkinlikler; öğrenci, sınıf öğretmeni, sınıf/şube rehber öğretmeni tarafından “Sosyal Etkinlikler Öğrenci Değerlendirme Formu” (EK-7) ve “Sosyal Etkinlikler Danışman Öğretmen Değerlendirme Formu”na (EK-8) göre değerlendirildiği, bu değerlendirmenin sonucunun e-okulda ilgili bölüme işlendiği, 
Sosyal etkinlikler; öğrenci, sınıf öğretmeni, sınıf/şube rehber öğretmeni tarafından “Sosyal Etkinlikler Öğrenci Değerlendirme Formu” (EK-7) ve “Sosyal Etkinlikler Danışman Öğretmen Değerlendirme Formu”na (EK-8) göre değerlendirilmesi, Bu değerlendirmenin sonucunun e-okulda ilgili bölüme işlenmesi,

Kulüp çalışmaları dışındaki bayram, tören ve etkinliklerde görev alacak öğretmenlerin ilk kurulda belirlendiği, törenlerin tüm öğretmen ve öğrencilerin iştirakiyle yapıldığı, 
Kulüp çalışmaları dışındaki bayram, tören ve etkinliklerde görev alacak öğretmenlerin ilk kurulda belirlenmesi; törenlerin tüm öğretmen ve öğrencilerin iştirakiyle yapılması,

Milli Bayramlar, Belirli Gün ve Haftalar Dosyası’nın (törenler dosyası) idarede bir idarecinin sorumluluğunda, doğru, düzenli, eksiksiz ve kulüp dosyalarından ayrı tutulduğu, 
Milli Bayramlar, Belirli Gün ve Haftalar Dosyası’nın (törenler dosyası) idarede bir idarecinin sorumluluğunda, doğru, düzenli, eksiksiz ve kulüp dosyalarından ayrı tutulması, 

Bayrak törenlerinin tüm personelin katılımı ile ve yönergesine uygun icra edildiği, 
Bayrak törenlerinin tüm personelin katılımı ile ve yönergesine uygun icra edilmesi,
Gönüllü Kurum ve kuruluşlarla iş birliği yapılarak, okulun ihtiyaçlarının giderilmeye çalışıldığı; problemlerin çözümü için ilgili makamlarla yazışmalar yapıldığı, 
Gönüllü Kurum ve kuruluşlarla iş birliği yapılarak, okulun ihtiyaçlarının giderilmeye çalışılması; problemlerin çözümü için ilgili makamlarla yazışmalar yapılması, 

Duvar Gazetesi, tören ve etkinliklerde kullanılan yazı ve dokumanın İnceleme Kurulu tarafından görülüp onaylandığı; yayınlanan yazıların dosyalanıp iki yıl süreyle okulda saklandığı, 
Duvar Gazetesi, tören ve etkinliklerde kullanılan yazı ve dokumanın İnceleme Kurulu tarafından görülüp onaylanması; yayınlanan yazıların dosyalanıp iki yıl süreyle okulda saklanması, 

Bilişim Teknolojileri sınıfından diğer öğrenci ve vatandaşların da yararlandırılmasına gayret gösterildiği; bilgisayarlarda lisanssız yazılım kullanmamaya dikkat edildiği, 
Bilişim Teknolojileri sınıfından diğer öğrenci ve vatandaşların da yararlandırılmasına gayret gösterildiği; bilgisayarlarda lisanssız yazılım kullanmamaya dikkat edildiği, 
Çevre İncelemesinin, öğretim amaçlı ve sınıf programı düzeyinde hazırlanıp, ders etkinliklerini yaparken kaynak olarak kullanıldığı, 
Çevre İncelemesinin, öğretim amaçlı ve sınıf programı düzeyinde hazırlanıp, ders etkinliklerini yaparken kaynak olarak kullanılmaya çalışılması, 

Okul Gelişim Yönetim Ekibinin zamanında ve doğru olarak kurulduğu; ‘Okul Gelişim Plânı’nın hazırlandığı, 
Okul Gelişim Yönetim Ekibinin zamanında ve doğru olarak kurulması; ‘Okul Gelişim Plânı’nın hazırlanması, 
100 Temel Eser’in ve düzeye uygun kitapların okula kazandırılmasına ve öğrencilere okutulmasına gayret edildiği, 
100 Temel Eser’in ve düzeye uygun kitapların okula kazandırılmasına ve öğrencilere okutulmasına gayret edilmesi,

Derslerde Devlet tarafından verilen kitapların kullanıldığı, öğretmenlerce öğrencilere kaynak  kitap ve dokuman aldırılmaya zorlanmadığı,
 Derslerde Devlet tarafından verilen kitapların kullanılması, öğretmenlerce öğrencilere kaynak  kitap ve dokuman aldırılmaya zorlanmaması,

Tüm öğretmenler tarafından birer dosya tutularak, derslerinin öğretimi için gerekli program, plan, tutanak, çizelge vs. dokümanların düzenli olarak bu dosyaya konulduğu,,  
Tüm öğretmenler tarafından birer dosya tutularak, derslerinin öğretimi için gerekli program, plan, tutanak, çizelge vs. dokümanların düzenli olarak bu dosyaya konulması,  

Ünitelendirilmiş Yıllık plânların, seminer döneminde yapılan ilk ‘zümre kararları’ doğrultusunda hazırlanarak, en geç öğretim yılının 15. gününe kadar yazılı veya CD halinde birer suretinin idareye verildiği, 
Ünitelendirilmiş Yıllık plânların, seminer döneminde yapılan ilk ‘zümre kararları’ doğrultusunda hazırlanarak, en geç öğretim yılının 15. gününe kadar yazılı veya CD halinde birer suretinin idareye verilmesi,
Yıllık plânların yazılı ve onaylı birer suretinin tüm zümre öğretmenleri tarafından ders esnasında sınıfta bulundurulduğu ve etkin olarak kullanıldığı,
Yıllık plânların yazılı ve onaylı birer suretinin tüm zümre öğretmenleri tarafından ders esnasında sınıfta bulundurulup, kullanılması,

Öğretmenler Kurulu, Zümre ve Şube Öğretmenler Kurulu toplantılarının İlköğretim Kurumları Yönetmeliği doğrultusunda gündemi önceden belirlenerek yapıldığı ve alınan kararların açık ve net olarak ilgili defter ve dosyalara işlendiği, 
Öğretmenler Kurulu, Zümre ve Şube Öğretmenler Kurulu toplantılarının İlköğretim Kurumları Yönetmeliği doğrultusunda gündemi önceden belirlenerek yapılması ve alınan kararların açık ve net olarak ilgili defter ve dosyalara işlenmesi,

Rehberlik hizmetleri yürütme kurulunun kurulduğu, rehberlik çalışmalarının planlanarak Rehberlik ve Psikolojik Danışma Hizmetleri Yönetmeliği ve İlköğretimde Yöneltme Yönergesi hükümleri doğrultusunda sürdürüldüğü, okul rehberlik panosunun oluşturulduğu, yapılan rehberlik çalışmalarının kayıtlarını tutulduğu, Rehberlik Dosyasının bulunduğu,

Rehberlik hizmetleri yürütme kurulunun kurulması,rehberlik çalışmalarının planlanarak Rehberlik ve Psikolojik Danışma Hizmetleri Yönetmeliği ve İlköğretimde Yöneltme Yönergesi hükümleri doğrultusunda sürdürülmesi,okul rehberlik panosunun oluşturulması, yapılan rehberlik çalışmalarının kayıtlarını tutularak, Rehberlik Dosyasında saklanması,

Rehberlik çalışmalarının, sosyal etkinliklerle birer hafta dönüşümlü olarak planlandığı,; rehberlik yıllık planlarının Bakanlığın her sınıf seviyesinde belirlediği programdan alındığı,; rehberlik (günlük) etkinlik plânlarının da hazırlandığıı; öğrencilere her yıl gerekli anketlerin uygulandığı ve sonuçlarının değerlendirildiği, 
Rehberlik çalışmalarının, sosyal etkinliklerle birer hafta dönüşümlü olarak planlanması; rehberlik yıllık planlarının Bakanlığın her sınıf seviyesinde belirlediği programdan alınması; rehberlik (günlük) etkinlik plânlarının da hazırlanması; öğrencilere her yıl gerekli anketlerin uygulanması ve sonuçlarının değerlendirilmesi,
5–8. sınıflar için sınıf rehber öğretmeni görevlendirildiği; bu öğretmenlerin uygun birer ‘Rehberlik Dosyası’ tutup, dosyayı yılsonunda Rehberlik Hizmetleri Yürütme Kurulu’na teslim ettikleri,,
 5–8. sınıflar için sınıf rehber öğretmeni görevlendirilmesi; bu öğretmenlerin uygun birer ‘Rehberlik Dosyası’ tutup, dosyayı yılsonunda Rehberlik Hizmetleri Yürütme Kurulu’na teslim etmeleri,
BEP geliştirme biriminin oluşturulduğu, Kaynaştırmaya tabi öğrenciler için BEP planlarının birim tarafından hazırlandığı, 
BEP geliştirme biriminin oluşturulması, Kaynaştırmaya tabi öğrenciler için BEP Planlarının birim tarafından hazırlanmasının sağlanması,

Öğretmen kılavuz kitabı olmayan dersler ile ana sınıfına ‘ders plânı’ hazırlanarak girildiği; ders plânlarının yönergede verilen ders planı çizelgesindeki başlıkları içerecek şekilde yapıldığı, Öğretmen kılavuz kitabı olmayan dersler ile ana sınıfına ‘ders plânı’ hazırlanarak girilmesi; ders plânlarının yönergede verilen ders planı çizelgesindeki başlıkları içerecek şekilde yapılması,

Öğrencilerin derste yaptıkları çalışmalardan seçilen iyi örneklerin ‘etkinlik panosu’nda sergilendiği ve öğrenci ürün dosyalarının tutulduğu, 
Öğrencilerin derste yaptıkları çalışmalardan seçilen iyi örneklerin ‘etkinlik panosu’nda sergilenmesi ve öğrenci ürün dosyalarının tutulması, 
Derslere hazırlıklı ve zamanında girildiği; her ders yoklama yapılarak çizelgelere işlendiği, Derslere hazırlıklı ve zamanında girilmesi; her ders yoklama yapılarak çizelgelere işlenmesi,

Ders defterlerine yapılan etkinliğin adı veya etkinliğin ilgili olduğu kazanımın programdaki gibi açıkça yazıldığı; 
Ders defterlerine yapılan etkinliğin adı veya etkinliğin ilgili olduğu kazanımın programdaki gibi açıkça yazılması; 

Sınıf defterlerinin günlük işlendiği,

Defterlerin her bölümünün işlenip imzalanması, boş ve imzasız bölüm bulunmaması,
Derslerin etkinliklere göre araç kullanılarak ve uygun metotlarla işlendiği; uygun konularla ilgili inceleme, gözlem ve deneylerin yapıldığı, 
Derslerin etkinliklere göre araç kullanılarak ve uygun metotlarla işlenmesi; uygun konularla ilgili inceleme, gözlem ve deneylerin yapılması, 

Tüm öğretmenlerin, her derste, öğrencilerin Türkçeyi güzel konuşup yazmalarına dikkat ettikleri, Tüm öğretmenlerin, her derste, öğrencilerin Türkçeyi güzel konuşup yazmalarına dikkat etmeleri, 

Tüm sınıflarda ve tüm branşlarda bitişik, eğik el yazısı yazıldığı,
 Tüm sınıflarda ve tüm branşlarda bitişik, eğik el yazısı yazılması,

Derslerde öğrencilere Türk millî, ahlaki, insani, manevi ve kültürel değerlerinin tanıtıldığı; İstiklal Marşı, Atatürk’ün Gençliğe Hitabı ve Öğrenci Andının öğretilmeye çalışıldığı, 
Derslerde öğrencilere Türk millî, ahlaki, insani, manevi ve kültürel değerlerinin tanıtılması; İstiklal Marşı, Atatürk’ün Gençliğe Hitabı ve Öğrenci Andının iyi öğretilmesi,

Yatılı bölümde eğitim-öğretimin daha verimli hale getirilmesi için gerekli tedbirlerin alındığı, etütlerin günde iki saat olarak plânlandığı, 
Yatılı bölümde eğitim-öğretimin daha verimli hale getirilmesi için gerekli tedbirlerin alınması; etütlerin günde iki saat olarak plânlanması, 

Bununla Birlikte: 

3 ) ÖĞRENCİ İŞLERİ:

Ders yılı sonunda, nakil gelen ve giden öğrencilerin listelerinin e-okul sisteminden alınarak dosyalandığı,
 Ders yılı sonunda, nakil gelen ve giden öğrencilerin listelerinin e-okul sisteminden alınarak, okuldaki dosyada saklanması,

Öğrencilerin devamsızlık, özürlü devamsızlık, izin, geç gelme durumlarının tespit edilip, günlük olarak e-okula işlendiği, 
Öğrencilerin devamsızlık, özürlü devamsızlık, izin, geç gelme durumlarının tespit edilip, günlük olarak e-okula işlenmesi,

Okul alanı dışına çıkıp, adresi bilinmeyen öğrencilerin durumunun e-okuldaki devam bölümüne girilerek, zorunlu öğrenim çağı dışına çıkıncaya kadar bekletildiği; öğrencilerini mazeretsiz olarak okula göndermeyen veliler hakkında işlem yapılmak üzere yazışmalar yapıldığı, 
Okul alanı dışına çıkıp, adresi bilinmeyen öğrencilerin durumunun e-okuldaki devam bölümüne girilerek, zorunlu öğrenim çağı dışına çıkıncaya kadar bekletilmesi; öğrencilerini mazeretsiz olarak okula göndermeyen veliler hakkında işlem yapılmak üzere yazışmalar yapılması,

ADEY ile ilgili iş ve işlemlerin ADEY Kılavuzu doğrultusunda yapıldığı, veri girişlerinin yapıldığı, 
ADEY ile ilgili iş ve işlemlerin ADEY Kılavuzu doğrultusunda yapılması, veri girişlerinin sağlıklı ve zamanında yapılmasının sağlanması,
Branş öğretmenlerinin, girdikleri şubelerdeki öğrencilerin e-yöneltme modülündeki Ek–2 gözlem raporunu doldurdukları; şube rehber öğretmenlerinin, doldurulan bu raporların çıktısını alıp, öğrenci ve veli görüşlerini yazdırıp, müdüre onaylatarak rehberlik dosyasında sakladıkları, 
Branş öğretmenlerinin, girdikleri şubelerdeki öğrencilerin e-yöneltme modülündeki Ek–2 gözlem raporunu Nisan ayı sonuna kadar doldurmaları; şube rehber öğretmenlerinin, doldurulan bu raporların çıktısını alıp, öğrenci ve veli görüşlerini yazdırıp, müdüre onaylatarak rehberlik dosyasında saklamaları,
Okul Öğrenci Kurulu’nun ve Okul Meclisinin oluşturulduğu, çalışmalarını İ.K.Y’liğinin ilgili maddeleri doğrultusunda yürütüldüğü,

Okul Öğrenci Kurulu’nun ve Okul Meclisinin oluşturulması, çalışmalarını İ.K.Y’liğinin ilgili maddeleri doğrultusunda yürütmesinin sağlanması, 

Sınav kâğıtlarının öğrencilere dağıtılarak, yapılan ortak hataların açıklandığı; cevap anahtarları ile birlikte yazılı kâğıtlarının, not vermekte kullanılan ölçeklerin ve puanlama anahtarlarının saklanarak, yılsonunda imza karşılığı idareye teslim edildiği, 
Sınav kâğıtlarının öğrencilere dağıtılarak, yapılan ortak hataların açıklanmasıı; cevap anahtarları ile birlikte yazılı kâğıtlarının, not vermekte kullanılan ölçeklerin ve puanlama anahtarlarının saklanarak, yılsonunda imza karşılığı idareye teslim edilmesi,
Zümre öğretmenlerince hazırlanan sorular ve cevap anahtarlarına göre ortak sınav yapıldığı, 
Zümre öğretmenlerince hazırlanan sorular ve cevap anahtarlarına göre, yönetmelikte belirtilen derslerden, her dönemde en az bir ortak sınav yapılması,
Kaynaştırma ve özel eğitim sınıflarında eğitimlerine devam eden öğrencilere sınıf tekrarı yaptırılmadığı,
Kaynaştırma ve özel eğitim sınıflarında eğitimlerine devam eden öğrencilere sınıf tekrarı yaptırılmaması, 

Proje konuları ile verilme zamanı, teslimi ve değerlendirme esaslarının, ilk zümre öğretmenler kurulunda belirlendiği, öğrencilerden istek dilekçesi alınarak, proje hazırlayacağı dersin Ş.Ö.K. Kararıyla tespit edildiği, 
Proje konuları ile verilme zamanı, teslimi ve değerlendirme esaslarının, ilk zümre öğretmenler kurulunda belirlenmesi; öğrencilerden istek dilekçesi alınarak, proje hazırlayacağı dersin Ş.Ö.K. Kararıyla tespit edilmesi,
Tüm öğrencilere, istedikleri derslerden, yılda en az bir proje hazırlatıldığı; proje konuları ile değerlendirme ölçütlerinin de öğrencilere verildiği; projelerin hazırlık aşamalarının kontrol edildiği, 
Tüm öğrencilere, istedikleri derslerden, yılda en az bir proje hazırlatılması; proje konuları ile değerlendirme ölçütlerinin de öğrencilere verilmesi; projelerin hazırlık aşamalarının kontrol edilmesi, 
Proje Ödevi istek dilekçeleri ve dağıtım listesinin sınıf rehberlik dosyasına konulduğu, örnek projelerin okulda sergilendiğii ve projeler ile değerlendirme ölçeklerinin  bir yıl saklandığı, Proje Ödevi istek dilekçeleri ve dağıtım listesinin sınıf rehberlik dosyasına konulması; örnek projelerin okulda sergilenmesi ve projeler ile değerlendirme ölçeklerinin  bir yıl saklanması,
derslerde yaptırılacak performans görevlerinin sayı, zaman ve değerlendirme ölçeklerinin ilk zümre toplantısında belirlendiği; çalışmaların derste ve öğretmen rehberliğinde yaptırıldığı, derslerde yaptırılacak performans görevlerinin sayı, zaman ve değerlendirme ölçeklerinin ilk zümre toplantısında belirlenmesi; çalışmaların derste ve öğretmen rehberliğinde yaptırılması

Dönem sona ermeden önce e-okuldan çıktısı alınan not çizelgelerinin öğretmenlerce imzalanıp, müdür tarafından onaylanarak dosyalandığı; davranış notlarının sınıf öğretmenleri tarafından e-okula girildiği, bir çıktısı alınan çizelgelerin dönem sona ermeden 5 gün önce okul yönetimine verildiği, 
Dönem sona ermeden önce e-okuldan çıktısı alınan not çizelgelerinin öğretmenlerce imzalanıp, müdür tarafından onaylanarak dosyalanması; davranış notlarının sınıf öğretmenleri tarafından e-okula girilmesi, bir çıktısı alınan çizelgelerin dönem sona ermeden 5 gün önce okul yönetimine verilmesi,
Ortaokulda nöbet görevlerinin yazılı olarak öğrencilere duyurulduğu, talimatının nöbet yerlerine asıldığı, nöbetçi öğrencilerin sınavlara girmelerinin sağlandığı, 
Ortaokulda nöbet görevlerinin yazılı olarak öğrencilere duyurulması, talimatının nöbet yerlerine asılması, nöbetçi öğrencilerin sınavlara girmelerinin sağlanması,
Öğrenci-Veli-Okul Sözleşmesi yapıldığı,
Öğrenci-Veli-Okul Sözleşmesi yapılması;

Her dönem en az bir genel veli toplantısı ve verilen örnek gündemle sınıf-şube veli toplantılarının yapıldığı; sınıf velilerinin imzaladığı tutanağın bir suretinin idareye verilip, bir suretinin de sınıf rehberlik dosyasına konulduğu, 
Her dönem en az bir genel veli toplantısı ve verilen örnek gündemle sınıf-şube veli toplantılarının yapılması; sınıf velilerinin imzaladığı tutanağın bir suretinin idareye verilip, bir suretinin de sınıf rehberlik dosyasına konulması,
Veli görüşme odası belirlenip, görüşme günleri çizelgesinin hazırlandığı; risk grubu öğrencilere öncelik verilerek  ev ziyaretleri yapıldığı,

Veli görüşme odası belirlenip, görüşme günleri çizelgesinin hazırlanması; risk grubu öğrencilere öncelik verilerek ev ziyaretleri yapılması;


Taşımalı işlemlerinin yönetmeliğe göre yapılıp, evrakının dosyalandığı,

 Taşımalı işlemlerinin yönetmeliğe göre yapılıp, evrakının dosyalanması; 

Taşıma yapan araçların denetlenerek denetim formlarının dosyalandığı; 
Taşıma yapan araçların denetlenmesi ve denetim formlarının dosyalanması, 

Yatılı öğrenci kayıtlarının yönetmeliğe uygun yapıldığı, öğrenciler arasında pansiyon ile ilgili görevlendirmelerin yapıldığı; revir, muayene ve eczane defterlerinin tutulduğu; Yılsonu Sağlık Durumu Raporu’nun düzenlendiği, 
Yatılı öğrenci kayıtlarının yönetmeliğe uygun yapılması; öğrenciler arasında pansiyon ile ilgili görevlendirmelerin yapılması; revir, muayene ve eczane defterlerinin tutulması; Yılsonu Sağlık Durumu Raporu’nun düzenlenmesi, 
Bununla Birlikte: 

4 ) BÜRO İŞLERİ:

Büro işleriyle ilgili yıllık çalışma programının yapıldığı, 
Büro işleriyle ilgili yıllık çalışma programının yapılması,

İlköğretim Kurumları Yönetmeliğinin 102. maddesinde belirtilen (EK:14) defter, dosya ve formların tutulduğu,( Sınıf Ders Defteri ve Yoklama Fişi, Nöbet Defteri, Öğretmen Devam-Devamsızlık Defteri, Öğretmen ve Personel İzin Defteri, Zimmet Defteri, Sınıf Geçme Defteri, Öğretmenler Kurulu Karar Defteri, Zümre ve Şube Öğretmenler Kurulu karar Defteri, Öğrenci Davranışlarını Değerlendirme Kurulu Karar Defteri, Sınıf Kitaplık Defteri, Gelen  Giden Evrak Kayıt Defteri, Öğretmen Not Çizelgesi, Not Cetveli, Brifing Dosyası, Personel Şahıs Dosyaları,  Ek Ders Ücret Çizelgeleri Onaylı Örnekleri Dosyası, Harcama Evrakı Dosyası,  Okula Gelen Ve Giden Yazılar Dosyası, Gizli Yazılar Dosyası, Sivil Savunma Dosyası, Satın Alma İşleri ile İlgili Karar Dosyası, Sosyal Etkinlikler Dosyası, Milli Bayramlar Belirli Gün ve Haftalar Dosyası, Şube, Zümre Öğretmenler ve Öğretmenler Kurulu Toplantı Tutanakları Dosyası, Taşımalı Eğitim Dosyası, Veli Toplantı Dosyası, Norm Kadro Uygulama Dosyası, Genelge Dosyası, Teftiş Dosyası) 
İlköğretim Kurumları Yönetmeliğinin 102. maddesinde belirtilen (EK:14) defter, dosya ve formların tutulması,( Sınıf Ders Defteri ve Yoklama Fişi, Nöbet Defteri, Öğretmen Devam-Devamsızlık Defteri, Öğretmen ve Personel İzin Defteri, Zimmet Defteri, Sınıf Geçme Defteri, Öğretmenler Kurulu Karar Defteri, Zümre ve Şube Öğretmenler Kurulu karar Defteri, Öğrenci Davranışlarını Değerlendirme Kurulu Karar Defteri, Sınıf Kitaplık Defteri, Gelen  Giden Evrak Kayıt Defteri, Öğretmen Not Çizelgesi, Not Cetveli, Brifing Dosyası, Personel Şahıs Dosyaları,  Ek Ders Ücret Çizelgeleri Onaylı Örnekleri Dosyası, Harcama Evrakı Dosyası,  Okula Gelen Ve Giden Yazılar Dosyası, Gizli Yazılar Dosyası, Sivil Savunma Dosyası, Satın Alma İşleri ile İlgili Karar Dosyası, Sosyal Etkinlikler Dosyası, Milli Bayramlar Belirli Gün ve Haftalar Dosyası, Şube, Zümre Öğretmenler ve Öğretmenler Kurulu Toplantı Tutanakları Dosyası, Taşımalı Eğitim Dosyası, Veli Toplantı Dosyası, Norm Kadro Uygulama Dosyası, Genelge Dosyası, Teftiş Dosyası); 

e-okulda tutulanların yılsonunda çıktıları alınarak onaylanıp saklandığı,
e-okulda tutulanların yılsonunda çıktıları alınarak onaylanıp saklanması,

Resmi yazıların sayı kısmına idari birim kimlik kodlarının yazıldığı,

Resmi yazıların sayı kısmına idari birim kimlik kodlarının yazılması,

İlkokul ve Ortaokul bir arada olan kurumların defter dosya ve formlarının ayrı ayrı  düzenlendiği, 
İlkokul ve Ortaokul bir arada olan kurumların defter dosya ve formlarının ayrı ayrı  düzenlenmesi, 

Defterlerin sayfa numarası verilip ortası mühürlenmek suretiyle ve silinti-kazıntı yapılmadan düzenlendiği, defterin kaç sayfa olduğu belirtilerek onaylandığı

Defterlerin sayfa numarası verilip ortası mühürlenmek suretiyle ve silinti-kazıntı yapılmadan düzenlenmesi, defterin kaç sayfa olduğu belirtilerek onaylanması,

Okulda tutulması gereken defter, çizelge ve dosyaların saklanması ve imhasıyla ilgili işlemlerin Devlet arşiv Hizmetleri Hakkında Yönetmelik hükümlerine göre yapıldığı, 
Okulda tutulması gereken defter, çizelge ve dosyaların saklanması ve imhasıyla ilgili işlemlerin Devlet arşiv Hizmetleri Hakkında Yönetmelik hükümlerine göre yapılması,

 “Kurum.net” aracılığı ile gelen-giden yazıların çıktılarının alındığı, gelen-giden evrak defterine kaydedilerek Standart Dosyasına konulduğu, 
“Kurum.net” aracılığı ile gelen-giden yazıların çıktılarının alınması,gelen-giden evrak defterine kaydedilerek Standart Dosyasına konulması,

Aralık ayı sonunda evrak kayıt defterlerinin sonunun kapatılarak onaylandığı ve evrak kayıt numaralarının her takvim yılı başında 01’den başlayarak yenilendiği, 
Aralık ayı sonunda evrak kayıt defterlerinin sonunun kapatılarak onaylanması ve evrak kayıt numaralarının her takvim yılı başında 01’den başlayarak yenilenmesi,
Evrakın ‘Standart Dosya Planı’na göre dosyalandığı; gizli kaydı bulunan yazıların, standart dosyalara konmayıp, okul müdürü tarafından tutulan ‘Gizli yazılar dosyası’nda saklandığı,
 Evrakın ‘Standart Dosya Planı’na göre dosyalanması; gizli kaydı bulunan yazıların, standart dosyalara konmayıp, okul müdürü tarafından tutulan ‘Gizli yazılar dosyası’nda saklanması,
Öğretmenler odasında ‘Duyurular Dosyası’ bulundurulduğu; dosyaya konulan yazların öğretmenler tarafından zamanında okunup imzalanmasının sağlandığı,
Öğretmenler odasında ‘Duyurular Dosyası’ bulundurulması; dosyaya konulan yazların öğretmenler tarafından zamanında okunup imzalanmasının sağlanması,
Zimmet defterinin tutulduğu ve yazıların zimmetle teslim edildiği,

 Zimmet defterinin tutulması ve yazıların zimmetle teslim edilmesi, 

e-okul sistemine gerekli olan tüm bilgilerin zamanında işlendiği, 
e-okul sistemine gerekli olan tüm bilgilerin zamanında işlenmesi,

Nakil gelen ve giden öğrencilerin listesinin yıl sonunda çıktısının alınıp dosyalandığı,

 Nakil gelen ve giden öğrencilerin listesinin yıl sonunda çıktısının alınıp dosyalanması

Brifing Dosyası hazırlanarak, okul ile ilgili her türlü bilginin anında işlenip güncel durumda tutulduğu, 
Brifing Dosyası hazırlanarak, okul ile ilgili her türlü bilginin anında işlenip güncel durumda tutulması, 

İKS ile ilgili iş ve işlemlerin mevzuatına uygun olarak yapıldığı,
İKS ile ilgili iş ve işlemlerin mevzuatına uygun olarak yapılması,veri girişlerinin sağlıklı ve zamanında yapılması,

Okul/kurum stratejik planının incelenerek, performans hedefleri ile ulaşılan düzeylerin karşılaştırıldığı, varsa sapmalara ilişkin çözüm stratejilerinin geliştirildiği

Okul/kurum stratejik planının incelenerek, performans hedefleri ile ulaşılan düzeylerin karşılaştırılması, varsa sapmalara ilişkin çözüm stratejilerinin geliştirilmesi;

Bununla Birlikte: 

5 ) PERSONEL İŞLERİ

Göreve başlayan ve ayrılan personelin M. E. Müdürlüğüne bildirilerek, kadro bilgilerinin ‘norm kadro uygulama dosyası’nda saklandığı, 
Göreve başlayan ve ayrılan personelin M. E. Müdürlüğüne bildirilerek, kadro bilgilerinin ‘norm kadro uygulama dosyası’nda saklanması,

Personel etik sözleşmesinin imzalanarak özlük dosyasına konulduğu, 
Personel etik sözleşmesinin imzalanarak özlük dosyasına konulması,

Her yıl, idarî görevlerin yöneticiler arasında yazılı olarak paylaştırıldığı,

Her yıl, idarî görevlerin yöneticiler arasında yazılı olarak paylaştırılması,

İdarecilerin, yıllık çalışma programı hazırlayarak, görevlerini aylık ve haftalık olarak takvime bağladıkları,
İdarecilerin, yıllık çalışma programı hazırlayarak, görevlerini aylık ve haftalık olarak takvime bağlamaları,

Yöneticilerin, idarî görev ve işlerini okutmaları gereken ders saatleri dışında yapmaya özen gösterdikleri; toplantı ve diğer resmi işlemleri ders dışı zamanlarda yapıldığı, 
Yöneticilerin, idarî görev ve işlerini okutmaları gereken ders saatleri dışında yapmaya özen göstermeleri; toplantı ve diğer resmi işlemleri ders dışı zamanlarda yapmaları, 

Müdürün, her dönem en az bir defa öğretmenlerin dersine girerek, tespit ettiği hususları personel izleme defterine not ettiği, 
Müdürün, her dönem en az bir defa öğretmenlerin dersine girerek, tespit ettiği hususları personel izleme defterine not etmesi, 

İzin kullanma işlemlerinin mevzuata uygun gerçekleştirildiği; Personel İzin Defteri düzenlenerek, izin ve raporlarla ilgili bilgilerin, günlük olarak işlendiği,
 İzin kullanma işlemlerinin mevzuata uygun gerçekleştirilmesi; Personel İzin Defteri düzenlenerek, izin ve raporlarla ilgili bilgilerin, günlük olarak işlenmesi,

Devam-Devamsızlık Defteri tutularak, öğretmenlerin her gün okuttuğu ve okutamadığı maaş karşılığı ve ücretli derslerinin kaydedildiği, 
Devam-Devamsızlık Defteri tutularak, öğretmenlerin her gün okuttuğu ve okutamadığı maaş karşılığı ve ücretli derslerinin kaydedilmesi, 

Devam-devamsızlık defterindeki bilgiler ile ücret onayında, izin defterinde, ders programlarında ve ders dağıtım çizelgelerindeki bilgilerin birbirini tuttuğu, 
Devam-devamsızlık defterindeki bilgiler ile ücret onayında, izin defterinde, ders programlarında ve ders dağıtım çizelgelerindeki bilgilerin birbirini tutması,

Personelin atanma, terfi, ödül, ceza, tahsil, izin, kimlik bilgileri ile ayrılma durumlarının, her yıl düzenli şekilde MEBBİS  sistemindeki özlük modülüne işlendiği, 
Personelin atanma, terfi, ödül, ceza, tahsil, izin, kimlik bilgileri ile ayrılma durumlarının, her yıl düzenli şekilde MEBBİS  sistemindeki özlük modülüne işlenmesi, 

Teftiş Formlarının personel özlük dosyalarına konulduğu, 
Teftiş Formlarının personel özlük dosyalarına konulması, 

Aynı branş öğretmenleri arasındaki ders dağılımının dengeli yapıldığı; öğretmenlere her sınıf seviyesinden  en az bir şubenin dersinin verildiği, 
Aynı branş öğretmenleri arasındaki ders dağılımının dengeli yapılması; öğretmenlere her sınıf seviyesinden  en az bir şubenin dersinin verilmesi, 
Öğretmenlerin, birer yıllık çalışma programı hazırlayarak, yapmaları gereken işleri aylık ve haftalık olarak takvime bağladıkları, 
Öğretmenlerin, birer yıllık çalışma programı hazırlayarak, yapmaları gereken işleri aylık ve haftalık olarak takvime bağlamaları,

Bir yıl içinde alınabilecek azamî tek hekim raporlarının toplam 40 günlük süreyi aşmamasına dikkat edildiği; 
Bir yıl içinde alınabilecek azamî tek hekim raporlarının toplam 40 günlük süreyi aşmamasına dikkat edilmesi;

Öğretmenler Kurulları’nın zaman ve gündemlerinin, en geç 2 gün önceden personele imza karşılığı duyurulduğu, ilân panosuna da asıldığı, yönetmeliğe göre ders yılı başı, ikinci dönem başı ve ders yılı sonunda yapılması zorunlu olan üç öğretmenler kurulunun yapıldığı, 
Öğretmenler Kurulları’nın zaman ve gündemlerinin, en geç 2 gün önceden personele imza karşılığı duyurulup, ilân panosuna da asılması,yönetmeliğe göre ders yılı başı, ikinci dönem başı ve ders yılı sonunda yapılması zorunlu olan üç öğretmenler kurulunun yapılması, 


Kurul Kâtibinin tuttuğu tutanakların temize geçirildiği, toplantıya katılanlara imzalatıldığı, müsveddelerin ‘Öğretmenler Kurulu Toplantı Tutanakları Dosyası’na konulup saklandığı, kurul kararlarının ‘Öğretmenler Kurulu Karar Defteri’ne maddeler halinde yazılıp, personele imza karşılığı duyurulduğu,
 Kurul Kâtibinin tuttuğu tutanakların temize geçilmesi, toplantıya katılanlara imzalatılması,müsveddelerin ‘Öğretmenler Kurulu Toplantı Tutanakları Dosyası’na konulup, saklanması,kurul kararlarının ‘Öğretmenler Kurulu Karar Defteri’ne maddeler halinde yazılıp, personele imza karşılığı duyurulması; 

Kurullarda alınan ve deftere yazılan kararların, toplantı yapıldığında okulda bulunamayan öğretmenlere de okutulup, imzalatılarak uygulatıldığı, 
Kurullarda alınan ve deftere yazılan kararların, toplantı yapıldığında okulda bulunamayan öğretmenlere de okutulup, imzalatılarak, uygulatılması, 
Zümre Öğretmenler Kurulları’nın, yılda en az üç defa yapılması; tutanakların birer suretinin uygulanmak üzere öğretmenlere verildiği, idareye verilen tutanağın ‘Zümre Öğretmenler Kurulu Toplantı Tutanakları Dosyası’na konulduğu, 
Zümre Öğretmenler Kurulları’nın, yılda en az üç defa yapılması; tutanakların birer suretinin uygulanmak üzere öğretmenlere verilmesi; idareye verilen tutanağın ‘Zümre Öğretmenler Kurulu Toplantı Tutanakları Dosyası’na konulması, 

Ş. Ö. K toplantılarının, yılda en az üç defa yapıldığı, kurul tutanaklarının imzalı bir suretinin idaredeki Ş. Ö. K. toplantı tutanakları dosyasına konulup, bir suretinin de şube öğretmeni tarafından ‘rehberlik dosyası’nda saklandığı, 
Ş. Ö. K toplantılarının, yılda en az üç defa yapılması; kurul tutanaklarının imzalı bir suretinin idaredeki Ş. Ö. K. toplantı tutanakları dosyasına konulup, bir suretinin de şube öğretmeni tarafından ‘rehberlik dosyası’nda saklanması, 

Öğretmen, memur, idareci nöbet listelerinin ve nöbet talimatının hazırlanarak ilgililere duyurulduğu, Nöbet Defteri’nin düzenli işlendiği ve müdür tarafından kontrol edilip imzalandığı, 
Öğretmen, memur, idareci nöbet listelerinin ve nöbet talimatının hazırlanarak ilgililere duyurulması; Nöbet Defteri’nin işlenmesi ve müdür tarafından kontrol edilip imzalanması, 

Aday öğretmenlere, göreve başladıkları anda, müdür tarafından hemen bir rehber öğretmen ve çalışma plânı verildiği, rehber öğretmenin, aday öğretmen için her ay bir rapor düzenlediği; aday öğretmenin bir staj dosyası hazırladığı, 
Aday öğretmenlere, göreve başladıkları anda, müdür tarafından hemen bir rehber öğretmen ve çalışma plânı verilmesi, rehber öğretmenin, aday öğretmen için her ay bir rapor düzenlemesi; aday öğretmenin bir staj dosyası hazırlanması, 
Yatılı bölümdeki belletici, aşçı, aşçı yardımcısı, terzi, sıhhî tesisatçı ve çamaşırcının görevlerinin yazılı olarak bildirilip, çalışmalarının takip edildiği, 
Yatılı bölümdeki belletici, aşçı, aşçı yardımcısı, terzi, sıhhî tesisatçı ve çamaşırcının görevlerinin yazılı olarak bildirilip, çalışmalarının takip edilmesi, 

Mutfak, yemekhane ve çay ocağında çalışan personelin periyodik muayenelerinin yapıldığı, yemek numunelerinin 24 saat süreyle saklandığı, 
Mutfak, yemekhane ve çay ocağında çalışan personelin periyodik muayenelerinin yapılması; yemek numunelerinin 24 saat süreyle saklanması,

Öğrencilerin düzenli banyo yapmalarının sağlandığı, yatak örtülerinin belli aralıklarla değiştirildiği, 
Öğrencilerin düzenli banyo yapmalarının sağlanması; yatak örtülerinin belli aralıklarla değiştirilmesi, 

Belletici öğretmenlerin; öğrencilerin kız ve erkek olmalarına göre belirlendiği, Pansiyon Nöbet Defteri’nin işlendiği, 
Belletici öğretmenlerin; öğrencilerin kız ve erkek olmalarına göre belirlenmesi; belletici nöbetlerinin 24 saat sürmesi; Pansiyon Nöbet Defteri’nin işlenmesi,

Bununla Birlikte: 

6 ) HESAP VE DÖNER SERMAYE İŞLERİ:

Ek Ders Ücretleri onayı alındığı,

Ek Ders Ücretleri onayı alınması,

Ek ders ücret bildirimlerinin kuralına uygun düzenlenerek birer örneklerinin okulda bulundurulduğu, 
Ek ders ücret bildirimlerinin kuralına uygun düzenlenerek birer örneklerinin okulda bulundurulması, 
Kayıt dışı personel istihdam edilmediği, 
Kayıt dışı personel istihdam edilmemesine dikkat edilmesi,
Satın Alma Komisyonu ve Muayene kabul komisyonu kurulup çalıştırıldığı, 
Satın Alma Komisyonu ve Muayene kabul komisyonu kurulup çalıştırılması,

Ders Dışı Eğitim (Egzersiz) çalışmaları için onay alınarak kayıtların dosyalandığı, 
Ders Dışı Eğitim (Egzersiz) çalışmaları için onay alınarak kayıtların dosyalanması, 

Ders Dışı Eğitim (Egzersiz) çalışmalarına ödenecek ücretin, okulun bir yıllık toplam ders saati sayısının % 6’ini geçmemesine dikkat edildiği, 
Ders Dışı Eğitim (Egzersiz) çalışmalarına ödenecek ücretin, okulun bir yıllık toplam ders saati sayısının % 6’ini geçmemesine dikkat edilmesi, 

Okul Aile Birliği Genel Kurulunun, 09.02.2012 tarih ve 28199 sayılı RG yayınlanan yönetmelik doğrultusunda en geç Ekim ayı sonuna kadar toplanıp, seçimlerin yapıldığı,
 Okul Aile Birliği Genel Kurulunun, 09.02.2012 tarih ve 28199 sayılı RG yayınlanan yönetmelik doğrultusunda en geç Ekim ayı sonuna kadar toplanıp, seçimlerin yapılması; 
Birliğe ait belge, defter ve makbuzların zamanında, temiz, tertipli ve usulüne göre tutulup, okulda muhafaza edildiği, 
Birliğe ait belge, defter ve makbuzların zamanında, temiz, tertipli ve usulüne göre tutulup, okulda muhafaza edilmesi, 


Yönetim kurulu karar defterinin noter tarafından, diğer defterlerin milli eğitim müdürlüğü tarafından tasdik edildiği, 
Yönetim kurulu karar defterinin noter tarafından, diğer defterlerin milli eğitim müdürlüğü tarafından tasdik edilmesi,

Okul aile birliği Gelir-gider defteri ve harcama belgelerinin tutulduğu,
Okul aile birliği Gelir-gider defteri ve harcama belgelerinin tutulması, 
Okulun gelir ve giderlerinin TEFBİS sistemine işlendiği,

Okulun gelir ve giderlerinin TEFBİS sistemine işlenmesi,
Bağışların gönüllülük esasına göre ve belge karşılığında alınmasına dikkat edildiği, 
Bağışların gönüllülük esasına göre ve belge karşılığında alınmasına dikkat edilmesi, 

Okul Aile Birliğine ait defter ve belgelerin tutulduğu, alındı belgesinin numaralı, karbonlu ciltler şeklinde kullanıldığı, 
Okul Aile Birliğine ait defter ve belgelerin tutulması; alındı belgesinin numaralı, karbonlu ciltler şeklinde kullanılması,

Gelirlerin banka hesabında tutulduğu, belge karşılığında alınan bağışların en geç bir hafta içinde banka hesabına yatırıldığı, 

Gelirlerin banka hesabında tutulması; belge karşılığında alınan bağışların en geç bir hafta içinde banka hesabına yatırılması, 


Harcamaların kurul kararıyla, mal alımlarının komisyonlarca yapıldığı; paraların müşterek imza ile çekilerek, eğitim-öğretim hizmetleri için kullanıldığı, 
Harcamaların kurul kararıyla, mal alımlarının komisyonlarca yapılması; paraların müşterek imza ile çekilerek, eğitim-öğretim hizmetleri için kullanılması,
Gelir-gider kayıtlarının veli toplantı zamanları ve üçer aylık aralıklarla okulda ilân edildiği; öğrencilerden zorunlu katkı toplanmadığı, 
Gelir-gider kayıtlarının veli toplantı zamanları ve üçer aylık aralıklarla okulda ilân edilmesi; öğrencilerden zorunlu katkı toplanmaması, 

 Velilerin bağış yapmaya zorlanmaması; bağışların gönüllülük esasına göre ve aile birliği adına alınması; 
Velilerin bağış yapmaya zorlanmadığı, bağışların gönüllülük esasına göre ve aile birliği adına alındığı,
 Yaz tatillerinde bağış alınmadığı,

Yaz tatillerinde bağış alınmamasına dikkat edilmesi.
Kantinin, sözleşme düzenlenip, kiraya verilmesi; kira gelirinden arz bedeli düşüldükten sonra kalan net gelirin % 80’inin birliğin, % 10’unun İlçe M. E. M. nün, % 10’unun İl M. E. M. nün hesabına aktarıldığı,( Merkez %20)

 Kantinin, sözleşme düzenlenip, kiraya verilmesi; kira gelirinden arz bedeli düşüldükten sonra kalan net gelirin % 80’inin birliğin, % 10’unun İlçe M. E. M. nün, % 10’unun İl M. E. M. nün hesabına aktarılması, ,( Merkez %20)

Çay ocağı, kantin ve benzeri yerlerin, belgesi olan işletmecilerce, ihale şartlarına uygun işletildiği, Çay ocağı, kantin ve benzeri yerlerin, belgesi olan işletmecilerce, ihale şartlarına uygun işletilmesi, 

 Kantinde çalışanların temizlik kurallarına dikkat ettikleri, sağlık (Portör) kontrollerini periyodik olarak yaptırıp, kartlarını kantinde bulundurdukları; yabancı kişilerin bu yerlere girmesine, öğrencilerle muhatap olmalarına müsaade edilmediği, 
Kantinde çalışanların temizlik kurallarına dikkat etmeleri, sağlık (Portör) kontrollerini periyodik olarak yaptırıp, kartlarını kantinde bulundurmaları; yabancı kişilerin bu yerlere girmesine, öğrencilerle muhatap olmalarına müsaade edilmemesi,
Okul müdürünün kendisi veya görevlendireceği bir müdür yardımcısı başkanlığında kurulacak bir komisyon tarafından ayda en az bir kez "Okul Kantini Denetim Formu'na uygun olarak denetlendiği.(Genelge: 2007/33), 
Okul müdürünün kendisi veya görevlendireceği bir müdür yardımcısı başkanlığında kurulacak bir komisyon tarafından ayda en az bir kez "Okul Kantini Denetim Formu'na uygun olarak denetlenmesi.(Genelge: 2007/33)
Okul kantinleri, çay ocakları, büfe v.b. yerlerde enerji yoğunluğu yüksek besin değeri düşük olan (enerji içecekleri, gazlı içecekler, aromalı içecekler ve kolalı içecekler) ile kızartma ve jipslerin satışlarının yapılmadığı, bunun yerine Tarım ve köy işleri Bakanlığından izinli süt, ayran, yoğurt, meyve suyu, taze sıkılmış meyve suyu ve tane ile satışı yapılabilen meyve bulundurulduğu, 
Okul kantinleri, çay ocakları, büfe v.b. yerlerde enerji yoğunluğu yüksek besin değeri düşük olan (enerji içecekleri, gazlı içecekler, aromalı içecekler ve kolalı içecekler) ile kızartma ve jipslerin satışlarının yapılmaması; Bunun yerine Tarım ve köy işleri Bakanlığından izinli süt, ayran, yoğurt, meyve suyu, taze sıkılmış meyve suyu ve tane ile satışı yapılabilen meyve bulundurulması;

Kantinin elektrik ve su sayaçlarının okulun sayaçlarından  ayrılmasının sağlandığı, 
Kantinin elektrik ve su sayaçlarının okulun sayaçlarından  ayrılmasının sağlanması, 

Kooperatifin; ana sözleşmesi’ne uygun çalıştırıldığıı; gelir-gider kayıtlarının doğru tutulduğu, Kooperatifin; ana sözleşmesi’ne uygun çalıştırılması; gelir-gider kayıtlarının doğru tutulması, 

Okula ve eklentilerine ait elektrik, telefon, ADSL, su vs. faturalarının zamanında ödendiği,

Okula ve eklentilerine ait elektrik, telefon, ADSL, su vs. faturalarının zamanında ödenmesi,

Bununla Birlikte: 

7 ) TAŞINIR MAL ( Demirbaş) İŞLERİ: 

Taşınır Mal Sayım Kurulu oluşturulması, taşınırların yılsonlarında en az üç kişiden oluşan bu kurul tarafından sayıldığı, 
Taşınır Mal Sayım Kurulu oluşturulması, taşınırların yılsonlarında en az üç kişiden oluşan bu kurul tarafından sayılması,
Taşınırlara verilen zararların ‘Kamu Zararlarının Tahsiline İlişkin Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik’ hükümleri uygulanarak tazmin edilmesi, 
Taşınırlara verilen zararların ‘Kamu Zararlarının Tahsiline İlişkin Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik’ hükümleri uygulanarak tazmin edilmesi, 

 Tüketim malzemeleri için (Örnek:1) Tüketim Malzemeleri Defteri; dayanıklı taşınırlar için (Örnek:2) Dayanıklı Taşınırlar Defteri; kütüphanedeki kitap ve kitap dışı materyal için (Örnek:4) Kütüphane Defteri’ tutulduğu,
 Tüketim malzemeleri için (Örnek:1) Tüketim Malzemeleri Defteri; dayanıklı taşınırlar için (Örnek:2) Dayanıklı Taşınırlar Defteri; kütüphanedeki kitap ve kitap dışı materyal için (Örnek:4) Kütüphane Defteri’ tutulması, 

Oda, büro, bölüm, atölye ve servislerde kullanılmak üzere verilen taşınırlar için iki nüsha (Örnek: 8) Dayanıklı Taşınırlar Listesi’ düzenlenerek, listenin bir nüshasının taşınırın bulunduğu yere asılıp, diğer nüshasının dosyada saklandığı, 
Oda, büro, bölüm, atölye ve servislerde kullanılmak üzere verilen taşınırlar için iki nüsha (Örnek: 8) Dayanıklı Taşınırlar Listesi’ düzenlenerek, listenin bir nüshasının taşınırın bulunduğu yere asılıp, diğer nüshasının dosyada saklanması, 

Taşınırın kullanılamaz hale gelmesi durumunda;üç nüsha (Örnek:10) Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağı; taşınırların sayım işlemlerinde üç nüsha (Örnek:12) Sayım Tutanağı’ düzenlendiği,
Taşınırın kullanılamaz hale gelmesi durumunda;üç nüsha (Örnek:10) Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağı; taşınırların sayım işlemlerinde üç nüsha (Örnek:12) Sayım Tutanağı’ düzenlenmesi,

Ömrünü tamamlamış taşınırların, en az üç kişiden oluşan komisyon tarafından hurdaya ayrıldığı; bedelsiz devredilen taşınırların beş yılını doldurmuş olmalarına dikkat edildiği, 
Ömrünü tamamlamış taşınırların, en az üç kişiden oluşan komisyon tarafından hurdaya ayrılması; bedelsiz devredilen taşınırların beş yılını doldurmuş olmalarına dikkat edilmesi,
Taşınırların sayılarak, değişen idareciler arasında devir-teslim yapıldığı, bölümlerde bulunan taşınırların, buralarda asılı listedeki bölüm imzalanarak sorumlusuna teslim edildiği, 
Taşınırların sayılarak, değişen idareciler arasında devir-teslim yapılması; bölümlerde bulunan taşınırların, buralarda asılı listedeki bölüm imzalanarak sorumlusuna teslim edilmesi, 
Taşınırlara yazma, kazıma, damga vurma veya yapıştırma suretiyle, kalıcı şekilde, üç grup rakamdan oluşan birer sicil numarası verildiği, 
Taşınırlara yazma, kazıma, damga vurma veya yapıştırma suretiyle, kalıcı şekilde, üç grup rakamdan oluşan birer sicil numarası verilmesi, 
Taşınırlara yangından kurtarılma önceliğini belirten renkli etiketler yapıştırıldığı, 
Taşınırlara yangından kurtarılma önceliğini belirten renkli etiketler yapıştırılması; 
Yatılı bölümündeki malzemelerin kaydedilmesi için gerekli defter ve dosyaların tutulduğu, 
Yatılı bölümündeki malzemelerin kaydedilmesi için gerekli defter ve dosyaların tutulması,



Bununla Birlikte: 

Gerekmektedir.

8 ) DERİK / …………………. ORTAOKULU PERSONEL DEĞERLENDİRME TABLOSU:

	S.

NO
	ADI SOYADI
	GÖREVİ/ BRANŞI/ SINIFI
	PUAN
	DERECESİ
	H.İ.E. İHTİYACI
	TEFTİŞ EDEN MÜFETTİŞ

	1
	
	Müdür/ Sın. Öğr.
	
	
	
	

	2
	
	Md.B.Yrd./ Matem.
	
	
	
	

	3
	
	Müd.Yrd./ Sın.Öğr.
	
	
	
	

	4
	
	Müd.Yrd./ Din Kül.
	
	
	
	

	5
	
	Rehber Öğretmen
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	
	

	29
	
	
	
	
	
	

	30
	
	
	
	
	
	

	31
	
	
	
	
	
	

	32
	
	
	
	
	
	

	33
	
	
	
	
	
	

	34
	
	
	
	
	
	

	35
	
	
	
	
	
	

	36
	
	
	
	
	
	

	37
	
	
	
	
	
	

	38
	
	
	
	
	
	

	39
	
	
	
	
	
	

	40
	
	
	
	
	
	

	41
	
	
	
	
	
	

	42
	
	
	
	
	
	

	43
	
	
	
	
	
	

	44
	
	
	
	
	
	

	45
	
	
	
	
	
	

	46
	
	
	
	
	
	

	47
	
	
	Ücretli. Çalışmaları olumludur
	


Kurumun Başarı Puanı: 2586: 53 =  90, 21 ÇOKİYİ 
9 ) KURUMUN İHTİYAÇLARI VE FAZLALIKLARI:

a)  Personel ( Yönetici, yönetici yardımcısı, öğretmen ve diğer personel ): Norm kadro esaslarına göre, 1 Sınıf öğretmeni,  1 Türkçe, 1 Matematik, 1 Fen ve Teknoloji, 2 Sosyal Bilgiler, 1 Müzik, 1 Beden Eğitimi, 2 Teknoloji Tasarım öğretmenine, 1 memur, 1 hizmetliye ihtiyaç olduğunun ilgi siteye işlendiği, fazla personel olmadığı bildirilmiştir.
b)  Yatırım ve Onarım: Binanın çatısının onarıma, bölüm kapılarının değiştirilmesine ihtiyaç olduğunun ilgi siteye işlendiği bildirilmiştir. 

c)  Donatım: İhtiyaç olmadığı, fazladan 20 takım sıranın olduğu bildirilmiştir.
10 ) TEFTİŞ İLE İLGİLİ GÖRÜŞ VE ÖNERİLER: Yapılması gereken yönetim işleri teftiş esnasında idarecilere bildirilmiş, eğitim-öğretim konusunda gerekli tavsiyeler öğretmenlere özel olarak iletilmiş, ayrıca kuruma bırakılan teftiş tebliğine de yazılmıştır.       



Teftiş sonrası, çalışmaların öneriler doğrultusunda şekillendirilmesi 
gereklidir.
11 ) TEFTİŞTE GÖREV ALAN DENETMENLER:

	Nevzat ÖZTÜRK
	Adnan DEMİR
	Sermin ZENGİN

	İl Eğitim Denetmeni
	İl Eğitim Denetmeni
	İl Eğitim Denetmeni

	2. Grup Başkanı
	
	

	
	
	

	
	
	

	Kemal DEMİR
	Ahmet ÇAKMAK
	Tezcan YASAN

	İl Eğitim Denetmeni
	İl Eğitim Denetmeni
	İl Eğitim Denetmeni

	
	
	

	
	
	

	Yusuf ÇELİK
	Sevil EVES KAYMAZ
	Kürşat BAYRAK

	İl Eğitim Denetmeni
	İl Eğitim Denetmeni
	İl Eğitim Denetmeni

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	İncelenmiştir
	
	UYGUNDUR

	../…./2013
	
	…/…/2013

	Nevzat ÖZTÜRK
	
	Eyyup DEMİR

	2. Grup Başkanı
	
	    İl Eğitim Denetmenleri Başkanı
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